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Celem Karty jest okredlenie ogdlnych zasad funkcjonowania audytu wewnetrznego w
Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni.

Zakres 1 rola audytu wewngtrznego polega na identyfikacji i zrozumieniu
potencjalnego ryzyka w dzialaniu jednostki, na zbadaniu i ocenie adekwatnodei oraz
efektywnosel systemow kontroli wewnetrznej stworzonveh w celu kontrolowania

takiego ryzyka.

Karta Audytu Wewnetrznego razem z innymi dokumentami stanowi wytyezne dla
funkcjonowania audytu wewnetrznego. Karta stanowi wskazowke i pomoe w ocenie
1w pracy audytu wewngtrznego, dlatego tez bedzie podlegaé dalszym
modyfikacjom wraz ze zmianami warunkéw, w ktorych dzialajg jednostki oraz

rozwojem audytu wewngtrznego.

1. Ogoélne zasady i cele audytu wewnetrznego :

1. Ogélnym celem przeprowadzania audytu wewngtrznego jest dostarczenie
kicrownikowi jednostki racjonalnego zapewnienia, ze mechanizmy zarzadzania

1 kontroli wewngtrzne) funkcjonujg prawidiowo.

2. Celem audytu wewnglrznego jest niezalezna i obiektywna ocena procesow.
systemow oraz procedur istnigjacych w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni jak
i podleglych jednostkach organizacyjnvch, a poprzez to wniesienie wartosci
dodanej dla audytowanej jednostki.

3. Audyt  wewnetrzny obejmuje  czynnosci o charakilerze  ocemiajgcym,

zapewniajgcym oraz doradczym. Podstawowym zadaniem audytu wewnetrznego
sg czynnosci o charakierze oceniajacym i zapewniajacym. Dzialania o charakterze
doradezym moga byé¢ wykonywane, o ile ich charakter nie narusza zasady

obiektywizmu I niezaleznosci audvtora wewnelrznego.
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I1. Prawa i obowiazki audytora wewnetrznego :

Audytor wewngtrzny ma zagwarantowane prawo dostgpu do  wszelkich
dokumentow, z zachowaniem przepisow o ochronie informacji niejawnych, do
wszystkich pracownikow oraz wszelkich innych Zrddel informacji potrzebnych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego i zwiazanych z  funkcjonowaniem

jednostki, w ktorej jest preeprowadzany audyvt wewnetrzny,

Audytor wewnetrzny ma zagwarantowane prawo dostgpu do pomieszezen

jednostki z zachowaniem przepisdw o ochronie informacji niejawnych.

Audytor wewnetrzny ma prawo uzyskiwac od kierownika 1 pracownikdw jednostki
informacje oraz wyjasnienia w celu zapewnienia efektywnego 1 wydajnego

preeprowadzania audytu wewnetrznego.

Audytor wewngtrzny nie jest odpowiedzialny za procesy poddawane audytowi

WEWNCIrZnemu,

Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za procesy zarzgdzania ryzykiem
I procesy kontroli wewnetrznej w jednostee, ale poprzez swoje badanie, wnioski
1 uwagl wspomaga Burmistrza Urzgdu Miasta | Gminy w Bogatyni jak i

kierownika jednostki organizacyjnej we wiasciwej realizacii tych procesow.

Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale
powinien posiadaé wiedze pozwalajaca mu  zidentyfikowad znamiona

przestgpstwa.

Audytor wewngtrzny jest uprawniony do przeprowadzania audytéw finansowych,
systemowych, dzialalnodci. informatycznych, zarzadzania, gospodarnosei,

wydajnosci, efektywnoscei 1 innych.

. Audytor wewnetrzny w zakresie wykonywania swoich zadan wspolpracuje z

audytorami zewngtrznymi. w tym w szczegolnosci z kontrolerami Najwyzszej

Izby Kontroli.

ITl. NiezaleznoS¢ :

Audytor wewnetrzny podlega bezpodrednio Burmistrzowi Urzedu Miasta 1 Gminy

w Bogatyni,
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Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan i podlega

tvlko przepisom prawa.

IV. Zakres audytu wewngtrznego :

Audyt wewnetrzny obejmuje oceng i badanie adekwatnosei i skutecznodei systemu
kontroli wewnetrznej, zarzadzania ryzykiem oraz jakosci realizowanych zadan.

W szezegdlnosel audyt obejmuje:

1) przeglad ustanowionych mechanizméw  kontroli  wewngtrzne]  oraz
wiarygodnosei 1 rzetelno$ei  informacji  operacyjnych, zarzgdezych
1 finansowych:

2) ocene przestrzegania przepisow prawa oraz regulacyi wewngtrznych jednostki.

3) oceng zabezpieczenia mienia jednostki;

4) ocene efektywnosci i gospodarnosei wykorzystania zasobow jednostki;

5) przeglad programow i zalozonych projektow w celu ustalenia zgodnosci
funkejonowania jednostki z planowanymi wynikami i celami.

Audyt wewnetrzny moze obja¢ zakresem swojego badania wszystkie obszary

dzialania Miasta i Gminy w Bogatyni i podlegtych mu jednostek organizacyjnych.

Rola audytu wewngtrznego polega na wykrywaniu i okreslaniu potencjalnego

ryzyka, mogacego sig pojawia¢ w ramach dzialalnosei jednostki oraz na badaniu

i ocenianin  prawidlowosei 1 efektywnodel systemow  Kontroli  wewngtrznej,

majacych na celu eliminowanie lub ogramezame takiego ryzyka.

Zakres audytu wewnetrznego nie moze byé ograniczany., Burmistrz Miasta i
Gminy Bogatynia powinien by¢ niezwlocznie powiadamiany o wszelkich probach
ograniczania zakresu audytu.

Audytor wewngtrzny dysponuje pelng swobodg w zakresie identyfikacji obszarow

rvzyka.
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V. Sprawozdawezosé ¢

Audytor wewngtizny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia audviu

wewnetrznego, zwane dale "sprawozdaniem”, w kidrym przedstawia w sposob

jasny, rzetelny | zwiezlv. ustalenia 1 wnioski poczynione w trakeie audviu
Jasny 3 =) P )

wownelrenego,

Sprawozdanie audytor wewngtrzny przekazuje kierownikowi komarki. w ktdregj

Jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, po odbyciu narady zamykajace].

Kierownik komorki, w ktore] jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, moze
zglosic na pismie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania. dodatkowe
wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia dotyczace ustalen stanu faktycznego,
analizy przyczyn 1 skutkéw stwierdzonych uchybief oraz uwag i wnioskaow

zawartych w sprawozdaniu.

Sprawozdanie audytor wewnetrzny przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy w

Bogatyni.

VI. Zarzgdzanie komorksa audytu wewnetrznego :

Dzialem Audytu Wewngtrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni zarzadza
Audytor Wewngtrzny.

Audytor Wewngtrzny reprezentuje Komorke Audytu Wewnetrznego zardwno
wobec pracownikdw jednostki, jak i 0s6b niebedacych pracownikami jednostki,
Audytor Wewngtrzny jest niczaleiny w zakresie planowania pracy dancj komorki,
przeprowadzania audytu wewnetrznego i skladania sprawozdan.

Audytor Wewngtrzny w porozumieniu z Burmistrzem Urzedu Miasta | Gminy w

Bogatyni opracowuje roczny plan audytu.

Opracowala:

/] dudytor wewngteiny
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