Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr  96/2005
Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni
z dnia 30.09 2005 r.

Zakladowy Plan Kont
Gminy i Miasta Bogatynia

§1

Ustala sie plan kont dla budzetu Gminy wg ktérego Urzqd Miasta i Gminy
prowadzi ewidencje wykonania budzetu Gminy jako organu finansowego.

1. Konta bilansowe

133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 ,,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na

bankowych rachunkach budzetu gminy.

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w

zwiazku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i1 salda) musza by¢ zgodne z zapisami w

ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bigdu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy

zgodnie z wyciagiem, natomiast réznicg wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako

,»sumy do wyjasnienia”. Réznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego

zawierajacego sprostowanie btedu.

Na koncie 133, Rachunek budzetu” ksigguje si¢ takze wplywy z tytutu kredytow, pozyczek

jak réwniez ich splaty. Konto stuzy takze do ksiggowania operacji zwiazanych z lokatami

dokonywanymi ze srodkéw budzetu gminy oraz srodkéw na niewygasajace wydatki.

Na koniec roku budzetowego konto moze wykazywa¢ dwa salda oznaczajace:

- saldo Wn — stan §rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu,

- saldo Ma — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

134 —,, Kredyty bankowe”

Konto 134 ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji zaciagnigtych przez gming na
finansowanie budzetu kredytoéw. Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wg otrzymanych
kredytow.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptat¢ lub umorzenie kredytu.



Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu .

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

137 —,, Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 ,,Rachunki $§rodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji srodkéw
pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie
ktérych umowa lub przepis okreslaja konieczno$¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na
odrgbnym rachunku bankowym.

Na koniec okresu konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Do konta 137,,Rachunki $srodkéw funduszy pomocowych” powinna by¢ prowadzona
ewidencja szczeg6lowa umozliwiajaca ustalenie stanu srodkéw kazdego wyodrgbnionego
funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podzialem wptywéw i wydatkéw oraz
stanow srodkéw wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkéw, a na stronie Ma wyptaty srodkéw.

138 —,, Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 ,,Rachunki $§rodkéw na prefinansowanie” stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych
dokonywanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu
panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczeg6lnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek

3) zwrotu pozyczek

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 138 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku..

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wpltywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich sptatg.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

139 —,, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych
zgodnie z odrgbnymi przepisami srodkéw pieni¢znych innych niz srodki budzetu i srodki
pochodzace z funduszy pomocowych . Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139
,,Inne rachunki bankowe” powinna zapewni¢ podziat wydzielonych srodkéw na ich rodzaje.
Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe” moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw
pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140 - ,,Inne Srodki pieni¢zne”



Konto stuzy do ewidencji $srodkéw pieni¢znych w drodze. Ewidencj¢ analityczna prowadzi

si¢ wg tytulow srodkéw pienigznych w drodze.

Na koncie 140 ,,Inne $rodki pienigzne” ksigguje sig:

1) srodki otrzymane z innych budzetow jezeli zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

2) kwoty wptacone przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco .

Saldo Wn konta 140 ,,Inne $rodki pienigzne” oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do rozliczen z jednostkami

budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w

korespondenc;ji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,

dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.

- saldo Ma — oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami

Ewidencje szczeg6towa prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

z poszczegllnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223— ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen

z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 902 oraz
wydatki jednostek budzetowych dokonane w cig¢zar planu niewygasajacych wydatkow na
podstawie ich sprawozdan budzetowych (Wn konto 904).

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

z poszczegllnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.



224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 , Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegdlnosci:

1) rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatlu w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencje szczegdélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i

zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 , Rozrachunki budzetu” moze posiada¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan

naleznosci lub saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu z tytulu pozostatych

rozrachunkoéw.

227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji

rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych funduszy

pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostk¢ w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek srodkéw funduszy

pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaly dochody, w korespondencji z

kontem 137.

Ewidencje szczeg6towa do konta 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy

pomocowych” prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z

poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw.

Na koniec okresu konto 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

moze posiada¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznaczajace stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkéw funduszy
pomocowych,

- saldo Ma — oznaczajace stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek
srodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami .

228- ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji
rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych wydatkéw ze $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunkéw srodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencje szczegétowa do konta 228 ,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy
pomocowych” prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki $rodkéw na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.



Saldo Wn Konta 228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych” oznacza
stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

240- ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224,227,228, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” powinna umozliwic¢ ustalenie
stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznaczajace stan naleznosci z tytuty pozostatych rozrachunkéw,

- saldo Ma — oznaczajace stan zobowiazan z tytuly pozostatych rozrachunkéw,

257- ,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 - ,Naleznos$ci z tytulu prefinansowania” stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu
pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nalezno$ci z tytulu pozyczek
dzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

250- ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 - ,Nalezno$ci finansowe” stuzy do ewidencji naleznosci finansowych, a w
szczegollnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 ,Naleznosci finansowe” powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug
tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze posiada¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznaczajace stan naleznosci finansowych,

- saldo Ma — oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

260- ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 - ,Zobowiazania finansowe” stuzy do ewidencji zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych .

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260,,Zobowigzania finansowe” powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytutéw zobowiazan.

Na koniec okresu konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznaczajace stan nadptaconych zobowiazan finansowych,

- saldo Ma — oznaczajace stan zaciagnig¢tych zobowiazan finansowych.



268- ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 - ,,Zobowiazania z tytutu prefinansowania” stuzy do ewidencji zobowiazan z
tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie
zadan realizowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europiejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnig¢tych
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan z
tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagni¢tych
zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji osiagnig¢tych dochodéw budzetu gminy:

na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji

z kontem 222,

na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224

inne zrealizowane dochody budzetowe, np. subwencje i dotacje ,w korespondencji

z kontem 133

-z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224

- wlasne w korespondencji z kontem 133.

- przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe ( Wn konto 904 ).

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961 ,,Niedobér

lub nadwyzka budzetu”.

902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 ,,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu gminy:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
-z kontem 223

- rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224

- wilasnych wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 133

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wg podziatu klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961.

903 - ,,Niewykonane wydatki”



Konto 903 ,Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904 - ,,Niewygasajace wydatki”’

Konto 904 , Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 223

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw

907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji osiagnig¢tych dochodéw z
tytutu realizacji funduszy pomocowych

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochoddéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytuty realizacji funduszy
pomocowych. Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw poszczegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow.

908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w
cigzar srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegbétowa do konta 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych” powinna
umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow z poszczegdlnych funduszy
pomocowych.

909 - ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe’

Konto 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe” stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Ewidencja szczegbétowa do konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe” powinna umozliwiaé
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe” moze wykazywac saldo Wn i Ma.

960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu”

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu” stuzy do ewidencji
stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat ubiegtych. Na koniec okresu
konto moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma oznaczajace:



- saldo Wn — stan skumulowanego niedoboru budzetu,
- saldo Ma — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 — ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 ,,Niedob6r lub nadwyzka budzetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu
(za dany rok), czyli deficytu lub nadwyzki. W ewidenc;ji szczegétowej do konta 961
,Niedobdr lub nadwyzka budzetu” wyodregbnia sig zrodta zwigkszen i1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci. Na koniec roku konto
961 ,,Niedob6r lub nadwyzka budzetu” moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma:

- saldo Wn — oznaczajace stan deficytu budzetu,

- saldo Ma — oznaczajace stan nadwyzki budzetu.

W roku nastegpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢

na konto 960.

962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach” stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi(ujemne réznice kursowe od kredytéw w
walutach obcych).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi ( dodatnie réznice kursowe od
kredytow w walutach obcych).

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi sig na strong Wn konta 960,

a przychody na stron¢ Ma konta 960.

967- ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe” stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Ewidencj¢ szczegétowa do konta 967 prowadzi sig dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Konto 967 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

968— ,,Prywatyzacja”

Konto 968 — ,,Prywatyzacja” stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych
prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji,

na stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencja szczegétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutéw
prywatyzacji. Konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe




291 ,,Naleznos$ci warunkowe”

Na stronie Wn konta 291 ujmuje sig:

- zabezpieczenie pozyczki udzielonej przez j.s.t. poprzez porgczenie wekslowe
Na stronie Ma konta 291 ujmuje sig:

- wyksiggowanie naleznosci warunkowych po catkowitej sptacie pozyczki

292 ,,Zobowiazania warunkowe”

Na stronie Ma konta 292 ujmuje sig:

- zabezpieczenie kredytu/pozyczki zaciagnigtego przez j.s.t. wekslem wystawionym przez
j.s.t.

- ztozenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy Projektu finansowego srodkami
z Unii Europejskiej

- poreczenie wekslowe udzielone przez j.s.t. w zwiazku z kredytem zaciagnig¢tym przez
jednostki organizacyjne podlegte Radzie Gminy lub inne podmioty

Na stronie Wn konta 292 ujmuje sig:

- wyksiggowanie zobowigzania warunkowego po dokonaniu sptaty lub wygasnigciu
zobowiazania

991,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig:

- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig:

- planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje sig¢ na stronie Wn
konta 991.

992,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig:

- planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sig:

- zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

993,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie

podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sig:

- naleznos$ci od innych budzetéw oraz sptate zobowiazan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sig:

- zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznos$ci otrzymane od innych
budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.



Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 — stan zobowiazan

§2

Ustala sie plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni jako jednostki
budzetowej wykonujqcej budzet gminy.

Zespot ,,0” - Majatek trwaly

011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 ,,Srodki trwale” przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki ,
ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie zwigkszenia stanu i1 wartosci poczatkowej, na stronie
Ma wszystkie zmniejszenia z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedtug kosztu wytworzenia
(Ma konto 080)
Dowdd ksiggowy — OT

- zakup gotowych srodkéw trwatych wycenione wedlug ceny nabycia (Ma konto 080)
Dowdd ksiggowy - OT

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych (Ma konto 800),
Dowdd ksiggowy — PT

- ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedlug ceny na podstawie kosztoryséw lub
komisyjnego szacunku (aktualna warto$¢ rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego
zuzycia),
Dowdd ksiggowy — PT

- warto$¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych (Ma konto 080)
Dowdd ksiggowy - PT

- zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajace;j
( Ma konto 080)
Dowdd ksiggowy — PT

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny
(Ma konto 800),
Dowdd ksiggowy — PK facznie z wykazem $rodkéw trwatych podlegajacych zwigkszeniu
wartosci poczatkowej.

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
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- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji , z powodu zniszczenia
lub zuzycia oraz nieodptatnego przekazania, [do wysokosci dotychczasowego umorzenia
(Wn konto 071) , warto$¢ nieumorzona wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)]
Dowdd ksiggowy — LT

- sprzedaz s$rodka trwalego, [ dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), warto$s¢ nie
umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)

- przekazanie Srodkéw trwalych w zamian za akcje lub udzialy w spétkach komunalnych
dotychczasowe umorzenie Wn konto 071, warto$¢ nieumorzona Wn konto 800
1 jednoczesnie ujgcie na kontach 030 1 800.

- zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny (Wn 800)
Dowd6d  ksiggowy - PK tacznie ze sporzadzonym wykazem $rodkéw trwatych
podlegajacych zmniejszeniu wartosci poczatkowej.

- ujawnione niedobory (Wn konto 240) wg warto$ci poczatkowe;.

Do konta 011 prowadzona jest szczegétowa ewidencja ilosciowo — wartosciowa, w ksiggach

srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

- ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia lub amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych znajdujacych

si¢ w uzytkowaniu w warto$ci poczatkowe;j.

013 - ,,Pozostatle srodki trwate”

Na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale” ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i
zmniejszenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na
kontach 011 1 014 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki
lub dziatalnos$ci finansowo wyodrgbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w
miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

Przychod pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu:

- bezposrednio z zakupu wedlug ceny nabycia (Ma konto 101, 201, 300),
-z inwestycji pierwsze wyposazenie(Ma konto 080),

- nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkéw (Ma konto 072),

- ujawnione nadwyzki (Ma konto 240).

- darowizny od innych jednostek i oséb (Ma konto 760)

-z magazynu (Ma konto 310)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji lub
zniszczenia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania(Wn konto 072).
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- niedobory i szkody ( Wn konto 240)

- Dowdd ksiggowy PT — tacznie z decyzja kierownika jednostki.

Ewidencja prowadzona jest w oparciu o faktury, rachunki — protokotly przekazania, w ksiedze
inwentarzowej w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oddanych do uzywania, oraz oséb lub komorek organizacyjnych u ktérych znajduja si¢ srodki
trwale w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

014 - ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci

- przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu — konto przeciwstawne
101,201,234,300

- nieodptatnie otrzymanych- (Ma konto 072)

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych (Ma konto 072 i 240)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania, (Wn konto 072)

- niedobory zbioréw bibliotecznych (Wn konto 072 1 240)

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymanie lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z

komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z podziatem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra

Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji

materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 93, poz.1077 z p6zn. zm.)

Inwentaryzacje¢ zbiorow (materialéw bibliotecznych (tak zwane skontrum) nalezy
przeprowadzi¢ raz na 4 lata zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji ,, W sprawie
gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za
powierzone mienie”

015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen lub zmniejszen wartosci mienia przejgtego
przez gming w wyniku likwidacji jednostki organizacyjnej podlegtej gminie w korespondencji
z kontem 855.

020 - ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”
Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
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i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza
si¢ w szczegOlnosci licencje na programy komputerowe oraz autorskie prawa majatkowe i
prawa pokrewne.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
Przychody warto$ci niematerialnych i prawnych

z zakupéw (Ma konto 201, 240, 300)

otrzymane nieodptatnie,

podlegajace stopniowemu umarzaniu ( Ma konto 800) i rownolegty zapis Wn 800 Ma 071
podlegajace jednorazowemu umorzeniu:

— przyjete do uzywania nowe -konto Ma 760,

— przyjete do uzywania uzywane - Ma konto 072.

przyjecie w zwiazku z zakonczeniem inwestycji (Ma 080)

Na stronie Ma konta 020 ksigguje sie:

rozchéd bedacy skutkiem sprzedazy, likwidacji [ do wysokosci dotychczasowego
umorzenia (Wn 071, 072), warto$¢ nieumorzona wg ceny ewidencyjnej (Wn 800)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw oraz oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci:
1) akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych

2) akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dtuzszym niz 1 rok,

- warto$¢ nominalna udziatéw lub akcji objgtych za srodki ptatnicze — konto
przeciwstawne 130, 240

- wklady niepienigzne — konto 800

- wktady niepienigzne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek — warto$¢
ujmowana na koncie 015

3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegdlne sktadniki dlugoterminowych
aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

071 - ,,Umorzenia srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostkg. Ewidencj¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ w/g zasad
podanych w objasnieniach do kont 011 i 020.

Na stronie Wn konta 071 ksigguje sig :
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- wszelkie zmniejszenia dotychczasowego umorzenia wskutek aktualizacji wartosci
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Ma konto 800) oraz w
wyniku przekazania §rodkéw trwalych w zamian za akcje lub udziaty w spétkach
komunalnych (Ma konto 011)

Na stronie Ma konta 071 ksieguje si¢ :

- okresowo naliczone umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (Wn konto 401)

- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie (Wn 800)

- urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci poczatkowej konto
przeciwstawne 800.

Saldo Ma konta 071 wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej srodka

trwatego, lub wartosci niematerialnych 1 prawnych.

072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w

momencie wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje sig :

- umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie (Ma - 013, 014, 020)

- umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowiacych
niedobor lub szkode (Ma - 240).

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ :

- odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty; dotyczace nadwyzek oraz
nieodplatnie otrzymanych srodkéw trwaltych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
(Wn 400):

- umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnych.

073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe -
w tym z tytutu obnizenia kapitatu zakladowego w zwiazku z pokryciem strat w spétkach
komunalnych w korespondencji z kontem 750.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”’
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ksigguje si¢ w szczegoélnosci:
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- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw lub
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej.

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja, modernizacja) ktére powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka
trwatego ( Ma konto 101, 201)

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi (Ma 800).

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ wartosci uzyskanych efektow inwestycyjnych
a w szczegolnosci:
- wartosci niematerialnych 1 prawnych ( Wn konto 020 )
- pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) ( Wn konto 013)
- srodkéw trwatych ( Wn konto 011 )
- wartos$¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych inwestycji ( Wn konto 800 )
- niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych ( Wn konto 240 )
- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi ( Wn konto 800 )
- odpisywanie inwestycji lub ulepszenia, ktére nie daty zamierzonego efektu

(Wn konto 800 )
Wycena w/g ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegdlnych uzyskanych z inwestycji
srodkéw trwatych — powigkszonych o nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie;j
wyodrgbnienie kosztow inwestycji w/g poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw
trwatych.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - ,,Kasa”
Konto 101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- podjecie gotowki z rachunkéw bankowych jednostki ( Ma konto 130, 132, 135,137, 138,
139)
- wplyw srodkéw pienigznych w drodze ( Ma konto 140 )
- wpltywy sum depozytowych w tym wadidow przetargowych, kaucji gwarancyjnych
( Ma 240)
- nadwyzka srodkéw pienigznych w kasie (Ma 240),

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplatg¢ wynagrodzen ( Wn konto 231),

- wyplate zaliczek do rozliczenia ( Wn konto 234 ),

- wyplatg z tytulu wykonywanych robo6t 1 ustug wedtug uméw zlecenia 1 uméw o dzieto
( Wn konto 400 zespét ,,2”)
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- wyplaty za zakupione materialy do rozliczenia (Wn konto 310),

- wyplaty za zakupione pozostate Srodki trwate ( Wn konto 013 )

- wyplaty za zakupione materialy oddane bezposrednio do zuzycia za potwierdzeniem

odbioru ( Wn konto 400)

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w raportach kasowych, ktéra zapewnia ustalenie

wplywow wedtug zrédet przychodéw oraz wyptat wedtug ich przeznaczenia, a takze

umozliwia ustalenie :

1) stanu gotéwki w walucie polskiej

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegdllne waluty obce,

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

130 —,, Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji stanu $§rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw budzetowych ( wptywow) objetych

planem finansowym jednostki budzetowej. Niewtasciwe obciazenia oraz uznania rachunku

biezacego wykazuje si¢ wprowadzajac symbol ,,999” zamiast paragrafu.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢ w szczegoélnosci:

- wplywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
przypisanych ( Ma konto 221)

- wptyw $rodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia, przeznaczonych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia ( w korespondencji z kontem 223 )

- wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia ( Ma konto 240 ),

- wplywy z tytutu zwrotéw wydatkow budzetowych poniesionych w biezacym roku
sprawozdawczym z rachunkéw bankowych jednostek

Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci
( Wn konto zespotu ,,17,,,2”, konto ,,400”, ,,760”,
- przekazanie dotacji budzetowych ,,810”
- okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunki biezace budzetu gminy
(Wn 222)
- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponenta budzetowego nizszego stopnia
( Wn konto 223)
- przeksiggowanie réwnowartosci wydatkow budzetowych urzedéw jednostek samorzadu
terytorialnego, ktore byly dokonywane bezpos$rednio z konta 133 (rachunek biezacy budzetu),
a na koncie 130 byly ksiggowane na podstawie PK. (Wn. 800)
Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkéw wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budzetowych.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.
Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowania przelewu:
- $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku , w korespondenc;ji
z kontem 223,
- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.
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132 —,, Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Konto 132”Rachunki dochodéw wtasnych jednostek budzetowych” stuzy do ewidencji
srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunku bankowym dochodéw wtasnych jednostki
budzetowe;].

Na stronie Wn konta 132 ksigguje si¢ w szczegoélnosci:
- wplywy $rodkéw na rachunek bankowy pobranych tytutem dochodéw wtasnych ( Ma
konto zesp6t ,,2” )

Na stronie Ma konta 132 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- podjecie gotéwki do kasy ( Wn konto 101 ),

- zaptata zobowiazan z tytutu robot, dostaw 1 ustug dla kontrahentow
( Wn konto zespét ,,2”, 400)

Ewidencja szczegétowa do konta 132 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedlug pozycji
klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wiasnych.

Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych dochodéw wtasnych.

135 — ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych przeznaczonych na ZFSS , GFOS i GW
i innych funduszy celowych, ktérymi dysponuje jednostka.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ osobno dla kazdego funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ w szczegoélnosci:

- wptaty rownowartosci odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (konto 851)

- wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dzialalno$ci finansowanej z funduszy socjalnych
odptatnos¢ za ustugi socjalne ( konto 851 )

- odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych, od srodkéw na rachunku bankowym
( Ma konto 851 )

- wplywy srodkéw funduszy celowych (konto 853)

Na stronie Ma konta 135 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- zaplate zobowiazan z tytutu dostaw i ustug wykonanych na rzecz ZFSS (Wn konto
201,234, 240)

- podjecie gotéwki do kasy (Wn 101)

- zaptate zobowiazan z tytutu dostaw i ustug wykonanych na rzecz funduszy celowych-
zespot ,,2”

Ewidencja szczegétowa winna umozliwi¢ ustalenie obrotéw i stanu srodkéw poszczegdlnych

funduszy.

137 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 ,,Rachunki $§rodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji otrzymanych w
walucie polskiej lub obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektow lub programéw, a
w szczegO6lnosci srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na
odrgbnych rachunkach bankowych.
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Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy srodkéw, a na stronie Ma — wyptaty srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

138 — ,,Rachunki $rodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie” stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych
dokonywanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach zaciagnigtych z budzetu panstwa na
finansowanie zadan realizowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 138 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie:
wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki przeznaczone na ich spfate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie:
wplaty na cele okre§lone w umowie pozyczki oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych dla
potrzeb:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke¢

- czekow potwierdzonych

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- $rodkéw obcych na inwestycje

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych
(wyciagéw i dotaczonych do nich dowodéw).
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Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- wptlaty sum depozytowych wadiéw i kaucji gwarancyjnych za ustugi remontowo —
budowlane ( Ma konto 240 )

- wplyw odsetek od srodkéw depozytowych kontrahentéw (Ma 240)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- pokrycie zobowiazan z sum depozytowych ( Wn konto 240 )

- przelewy z tytutu zwrotu wadiéw 1 kaucji gwarancyjnych ( Wn konto 240)

- zwrot srodkéw lokat terminowych wg kontrahentéw

Ewidencja analityczna zapewnia podziatl wydzielonych $srodkéw na rodzaje, a takze wedtug
kontrahentéw.

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $Srodki pieni¢zne

Konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw
pienigznych ( czeki obce, weksle obce, gwarancje ubezpieczeniowe ) oraz Srodkéw
pieni¢znych w drodze

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- czeki obce, ( Ma konto 201 )

- $rodki pieniezne w drodze ( Ma 101 )

- przelewy srodkéw z jednego rachunku bankowego na inny rachunek ( w przypadku
rozbieznosci w czasie ) ( Ma konto 130, 132, 135, 137, 138, 139)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegoélnosci:

- wptywy Srodkéw pieni¢znych w drodze ( Wn 101, 130, 132, 135,137,138, 139).
Ewidencja szczeg6towa do konta 140 zapewnia ustalenie obrotdw i stanu poszczegdlnych
rodzajow innych srodkow pieni¢znych oraz stanu srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 — ,.Rozrachunki i roszczenia”

201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen zaréwno krajowych jak i
zagranicznych z tytulu dostaw robét i ustug, zaliczek na poczet dostaw, robd6t i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych za wyjatkiem
nalezno$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa
ujmowane na koncie ,,221”

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

Naleznosci fakturowane z tytutu:

- sprzedazy produktéw, ustug

- w jednostkach bedacych ptatnikiem VAT —VAT nalezny od dokonanej sprzedazy
naliczony w fakturach ( Ma konto 225 )

- zaptata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (Ma konto 101, 130, 132, 135,
137, 138, 139),

- odpisanie zobowiagzan ( przedawnionych, umorzonych oraz drobnych ) ( Ma konto 760,
080, 851).
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Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- wplywy z tytutu naleznosci od odbiorcéw, kaucji gwarancyjnych, lokat terminowych
( Wn konto 101, 130, 132, 135, 139),

- zobowiazania powstate w zwiazku z zakupem materiatéw, dostaw, robdt 1 ustug

- (Wnkonto 013, 014, 300, 400, 080, 851, 853 )

- zobowiazania wobec dostawcéw z tytutu odsetek i kar umownych ( Wn konto 080, 750,

760, 851, 853)

- odpisanie naleznosci ( Wn konto, 760, 080, 851, 853, 840 ),

- nalezno$ci skierowane na drogg postgpowania spornego pod data wniesienia powddztwa
( Wn konto 240 ).

Ewidencje analityczna prowadzi sig:

- w podziale na poszczegdlne dziatalnosci inwestycyjne, ZFSS, GFOS i GW, dziatalno$¢
podstawowa, inne wg potrzeb,

- wg naleznosci 1 zobowiazan poszczegdlnych dtuznikéw 1 wierzycieli.

221 —,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok kalendarzowy oraz zwrotu
nadptat.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

Ustalone nadptaty z tytulu dochodéw budzetowych ( Ma konto zespotu ,,7” ),

- zwroty nadptat ( Ma konto 101, 130 /dochody),

- naleznosci jednostek budzetowych (Ma 700, 750, 760)

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty
naleznej za dany rok budzetowy)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych

( Wn konto 101, 130 dochody),

odpisy naleznos$ci uprzednio przypisanych ( konto zespotu ,,7”).

- zaplata przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych (Wn— 011, 020, 300).
- przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci diugoterminowe (Wn — 226).
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na, dtuznikow i wierzycieli. oraz podziatki
klasyfikacji budzetowe;j.

222 —,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do rozliczen jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych. Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ w podziale na jednostki budzetowe i tytuty
naleznos$ci budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- dochody budzetowe przelane na rachunek biezacy budzetu gminy
( Ma konto 130 dochody)

Na stronie Ma konta 222 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
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Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych na rachunek biezacy budzetu gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu gminy,
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130 (dochody)

223 —,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w ciagu roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych ( Ma konto 800 )

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie ich
wydatkéw budzetowych ( Ma konto 130 )

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wptywy §rodkéw budzetowych przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia ( Wn konto 130 )

- otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego stopnia $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych na wydatki (Wn 130)

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych przelanych

przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie

wykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw  budzetowych
niewykorzystanych do konca roku (Wn konto 130 )

225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- przelewy podatku dochodowego od 0séb fizycznych ( Ma konta 130, 132, 135)

- VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcéw (w przypadku jego
bezposredniego rozliczenia z urzgdem skarbowym.

- Przeksiggowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z VAT naleznego
budzetowi (po spetnieniu okreslonych warunkéw).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych od wynagrodzen osobowych,
z tytutu wynagrodzen od uméw zlecen i o dzieto oraz ZFSS (Wn konta 231, 851)

- VAT wynikajacy z wystawionych faktur i faktur korygujacych (Wn 101, 130, 201, 221).

- VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skiadnikow majatku oraz nieodptatnych
swiadczen 1 ustug(dokumentowany faktura wewngtrzng) na potrzeby reprezentacji i
reklamy (Wn konto 400, 851, 853).

- przeksiggowanie VAT naliczonego podlegajacego potraceniu z VAT naleznego ( Wn 225)
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Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg tytuléw naleznosci lub zobowiazan budzetowych
odrebnie dla kazdego tytutu rozrachunku z budzetem.

226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosci naleznos$ci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
lub  sprzedawanych  przedsigbiorstw  innych  podlegltych  jednostek, naleznosci
zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktérym dokonywane sa
ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- warto$¢ mienia przekazanego spoétkom do odplatnego uzywania lub sprzedanego w
wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

- inne dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.

- zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma 221)

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- réwnowartos¢ mienia zwrdconego przez spoiki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego ,w korespondencji z kontem 855,

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221, w wysokosci
raty naleznej za dany rok budzetowy (zapis rownolegty Wn 840, Ma 760 a w zakresie
przychodéw finansowych Ma 750)

- ustalenie hipoteki

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych

jednostek, przekazanego do odptatnego korzystania, oraz wartos¢ naleznosci

zahipotekowanych, a takze wartos¢ dlugoterminowych naleznosci

227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”
Konto 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie:
przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie
dochoddéw na zwigkszenie Srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie:
zrealizowane przez jednostke¢ dochody dotyczace funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegétowa do konta 227 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.
Konto 227 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez
jednostki. Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na
zwigkszenie Ssrodkéw funduszy pomocowych.
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228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 ,,Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji
rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostkg ze Srodkéw funduszy pomocowych lub
srodkéw otrzymywanych tytutem prefinansowania lub innych  $rodkéw, z ktérych
dokonywane wydatki podlegaja refundacji ze $§rodkéw pomocowych a w szczegdlnosci z
budzetu Unii Europejskiej albo ze s$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie:
okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych, w korespondencji z kontem
800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie:

srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych przez jednostke na realizacje
programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczegétowa do konta 228 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkéw poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych §rodkéw z funduszy
pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych na wyodr¢bnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych
a w szczeg6lnosci z tytutdw ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplaty $wiadczen ZUS oraz PFRON ( Ma konto 101, 231),
- przelewy sktadek naliczonych ( Ma konto 130, 132, 135, 139)

Na stronie Ma konta 229 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne i fundusz pracy,
sktadek na PFRON ( Wn konto 400, 080, 851, 853 ),

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i

zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa

rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan.

231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

a w szczegolnosci:

- nalezno$ci za prace¢ wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i o
dzieto.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:
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wyplaty wynagrodzen oraz zasitkéw rodzinnych i innych objetych lista ptac ( Ma konto
101, 130, 132, 135 139 )

wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego

wyplate swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen ( Ma konto 101, 130, 132,
135, 139)

potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien lub
zgody pisemnej pracownika ( Ma konto 225,229, 234, 240, 851 )

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto ( Wn konto 400, 080, 851, 853 ),

- naliczone zasitki rodzinne i inne, ktére pokrywa ZUS ( Wn konto 229 )

- przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen ( Wn konto 240 )

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedlug pracownikéw, w
sposOb umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkbw , rent i1 podatku
obciazajacego.

234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw (poza
roszczeniami i zobowiazaniami ksiggowanymi na koncie 231):

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia
(Ma konto 101, 130, 132, 135, 139)

- naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke S$wiadczen odptatnych
( Ma konto 400, 851, 135, 700, 760 ),

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytuty niedoboru i szkéd ( Ma konto 240 )

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkéw poniesionych 1 wytozonych przez pracownikéw
w imieniu jednostki ( Wn konto 400, 851,853, 080, 300 )

wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek 1 innych naleznosci od pracownikow

( Wn konto 101, 130, 132, 135, 139 )

naleznosci od pracownikéw potraconych na liscie ptac ( Wn konto 231 ),

- skierowanie roszczen do sadu ( Wn konto 240 )

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug oséb z podziatem na tytuty rozrachunkéw aby
umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan.

240 —,, Pozostale rozrachunki”
Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw nie objgtych ewidencja na kontach od
201-234, a w szczegdlnosci: pozyczek, lokat, sSrodkéw przekazywanych w depozyt itp.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- nalezno$ci wewnatrzzakladowe
- wyptaty sum depozytowych ( Ma konto 101, 139)
- ujawnione niedobory i szkody ( Ma konto 011,013, 014, 020, 080, 101, 140 ).
- kompensata nadwyzek z niedoborami ( Ma konto 240 ),
- wyksiggowanie nadwyzek pozornych ( Ma konto 011, 013,014, 020, 101 )
- roszczenia z tytutu niedoboréw ( Ma konto 240 )
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- roszczenia sporne ( Ma konto 201, 231, 234 ),
- sptata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowiazan ( Ma konto 101, 130, 132, 135).

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

otrzymane sumy depozytowe ( Wn konto 101, 139),

- ujawnione nadwyzki w kasie ( Wn konto 101 ),

- ujawnione nadwyzki materialéw, srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,

( Wn konto (011, 013,014, 080 )

rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:

kompensaty z nadwyzkami (Wn konto 240 )

uznania za obciazajace straty lub koszty ( Wn konto 860, 851,853, 400, 760 ),

niesluszne uznania oraz mylne obciazenie bankowe ( Wn konto 130, 132, 135, 139).

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 zapewnia :

- ustalenie sum nalezno$ci i zobowigzan w stosunku do kazdego kontrahenta,

- stanu niedoboru i szkéd oraz roszczen z tytutu rzeczowych i pienigznych sktadnikéw
srodkéw obrotowych,

- stanu niedoboru i szkéd oraz roszczen dotyczacych wlasnych srodkéw trwatych,

- stanu nadwyzek sSrodkéw obrotowych 1 S$rodkéw trwatych z podzialem wedlug
poszczegdlnych spraw.

257-,, Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257,, Naleznosci z tytutu prefinansowania” stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu
pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢:
powstanie i zwigkszenie naleznos$ci w ramach prefinansowania,

Na stronie Ma - ich zmniejszenia

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegbélnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan nadptat w nalezno$ciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

268-,, Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268,, Zobowiazania z tytulu prefinansowania” stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu
pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie:
Wartos¢ sptaconych zobowigzanh zaciagnigtych tytutem pozyczek w ramach prefinansowania.

Na stronie Ma konta 268 ujmuje sie:
Wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan z
tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagni¢tych
zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

290 —,, Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 ,, Odpisy aktualizujace naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci watpliwe 1 odsetek od naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznos$ci oraz warto$¢
naleznych, a jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentéw jednostki

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

Konto stuzy do rozliczen zakupu materiatow, towaréw, robét 1 ustug (do rozliczania zakupéw
paliwa, tablic rejestracyjnych):

- materiatéw i towaréw w drodze,

- dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ :

- faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od
towaréw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”

- podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ :

- wartos$¢ przyjetych dostaw i ustug,(Wn 080, 310, 400, 851, 853)

- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkoéw,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego zwigkszajacy ich warto$¢ lub obciazajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy $srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zwigkszajacy ich wartos¢.

Konto moze by¢ wykorzystywane wytacznie do wykazywania stanu dostaw w drodze i

dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

310 — ,,Materialy”

Konto stuzy ewidencji zapasOw materialéw wykorzystywanych do dziatalnosci podstawowe;j
jednostki, inwestycyjnej, remontowej — znajdujacych si¢ w magazynie. Nie ujmuje si¢
drukéw, artykutéw biurowych, srodkéw czystosci itp. — poniewaz obcigza si¢ od razu
wlasciwe koszty.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci 1 warto$ci stanu zapasdw, a na stronie
Ma — jego zmniejszenia.

26



Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 ,,Koszty wedtug rodzajéw” stuzy do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym
wg pozycji planu finansowego i ich rozliczenia w jednostkach i zaktadach budzetowych wg
klasyfikacji budzetowe;j.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane z dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci :

- koszty wynagrodzen (brutto), ( Ma konto 231 )

- koszty z tytutu sktadek ZUS 1 FP ptatnych przez pracodawcg ( Ma konto 229 )

- warto$¢ zakupéw materiatéw, wyposazenia i towaréw nie przechodzacych przez magazyn
zaliczanych bezposrednio w koszty tak jak: materialy biurowe, druki, czasopisma i
ksiazki, srodki czystosci ( Ma konto 101, 130, 131 ),

- koszty zakupu energii,

- koszty ustug pozostatych ( Ma konto 101, 130, 131 Zespét ,,2”, 300, 310 )

- r6zne opfaty 1 sktadki

- koszty remontowe

- naliczone odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ( Ma konto 851 )

- niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty ( Ma konto 240 )

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci :

- korekty kosztéw ( Wn konto 300, 310, 760, Zespét ,,2” ),
- zwroty poniesionych kosztéw ( Wn konto 234, 240, 201 )
- przeniesienie rocznej sumy kosztéw ( Wn konto 860 ).

401 — ,,Amortyzacja”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg
stawek amortyzacyjnych

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ :
- odpisy amortyzacyjne ( Ma konto 071

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig :
- przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy (Wn konto 860 )
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

490- ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w innych okresach niz je poniesiono w
korespondenc;ji z kontem 640

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ :
- przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie ( Ma konto 640 )
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Na stronie Ma konta 490 ujmuje sig :
- koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w nast¢pnych okresach ( Wn konto 640 )
Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespotl 6 - Produkty

640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych
w przysztych okresach oraz do ewidencji zaliczanych do kosztéw dziatalnosci danego okresu
rezerw na koszty przysztych okreséw.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie :

- koszty poniesione w danym okresie do rozliczenia w przysztych okresach (Ma konto 490)

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sig :

- odpisanie kosztéw rozliczonych w czasie ( Wn konto 490 )

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 640 powinna umozliwia¢ ustalenie:

- wysokosc¢ tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie

- wysokos$¢ innych rozliczenh migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wg ich
tytutow.

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych itp.: odsetki od dtuznikéw oraz oprocentowanie
naliczone przez bank od srodkéw na biezacych rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta 750 ksigguje si¢ przede wszystkim:

- odsetki za zwloke naliczone od niezaptaconych w terminie zobowiazan
( Ma konto 201, 221) ( z wyjatkiem odsetek zwiazanych z inwestycjami naliczone
w trakcie ich realizacji, ktdre ksigguje si¢ na kontach 'Wn 080, Ma 130)

- odpisy, zwroty lub inne zmniejszenia naleznosci z tytutu finansowych dochodéw
budzetowych (wystgpuje w jednostce budzetowej — Ma konto 221 ),

- przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych ( Ma 860).

- wartos¢ naliczonych a niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci
(Ma 290).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci::

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych ( Wn konto 130, 132, 139)

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych ( wystgpuje w jednostce budzetowej ) ( Ma
konto 221 ),

- przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytulu operacji finansowych dochodéw
budzetowych ( Wn konto 860 )
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Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodregbnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz
przychody i koszty finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750)

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

760 — ,,Pozostale przychody i koszty”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki. Do pozostatych kosztéw zalicza si¢ w szczegdlnosci:

- wartos$¢ sprzedanych materiatéw, srodkéw trwatych i inwestycji

- naliczone kary, grzywny 1 odszkodowania,

- odpisane przedawnione, umorzone lub nie$ciagalne naleznosci,

- utworzone rezerwy na naleznosci

- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.

Na stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ w szczegoélnosci:

- niezawiniony niedobdr srodkéw obrotowych ( Ma konto 240 ),

- wartos$¢ sprzedanych materialéw wedtug ceny ewidencyjnej,(Ma 310, 400)

- zaptacone lub naliczone kary, grzywny, itp. ( Ma konto 101, 130, 132, 201, 225, 240 ),

- odpisane przedawnione, umorzone naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od
dtuznikéw, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
srodki obrotowe,

- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw ( Ma konto 860 )

Na stronie Ma konta 760 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji i materiatéw ( Wn konto 101, 130, 131, 201, 240 ),

- otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki
obrotowe ( Wn konto 130, 201, 234, 240 ),

- rozliczone nadwyzki sktadnikéw majatku obrotowego ( Wn konto 240 ),

- przypadajace na dany rok naleznosci za sprzedane na raty $rodki trwate ( Wn konto 840 ),

- odpisane, przedawnione zobowiazania(201, 231, 234, 240).

- przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych ( Wn konto 860).

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie

przychodéw jak i kosztéw w gospodarce pozabudzetowej, natomiast w jednostce budzetowej

wedtug klasyfikacji budzetowej tylko w zakresie przychodow.

761 — ,,Pokrycie amortyzacji”’
Konto stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ :
- przeniesienie salda konta na wynik finansowy ( Ma 860)

Na stronie Ma konta 761 ujmuje sig :
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- réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i1 ich
zmian.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ( Ma konto 761 ),

- ro6znice z aktualizacji srodkéw trwatych (Ma 071)

- wartos¢ netto srodkéw trwalych wycofanych z eksploatacji ( Ma konto 011 ),

- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych otrzymanych od jednostek 1 zaktadéw
budzetowych ( Ma konto 071 ),

- przeksiggowanie przez jednostke budzetowq zrealizowanych dochodéw budzetowych (
wedtug sporzadzonego sprawozdania o dochodach ( Ma konto 222 ),

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubiegltego ( Ma konto 860 ),

- przeksiggowanie dotacji przekazanych przez jednostk¢ (Ma 810)

- wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje (Ma 080)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa wydatkéw budzetowych pod
data sprawozdania finansowego ( Wn konto 223 )

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubiegtego ( Wn konto 860 )

- otrzymane nieodptatnie $rodki trwale, inwestycje ( 011, 080 ).

Ewidencje szczegbétowa prowadzi si¢ dla kazdej formy gospodarki budzetowej oddzielnie tj.

jednostki budzetowej, dochodéw wiasnych.

810 - ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Konto stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych dotacji przekazywanych z budzetu na
finansowanie:
- inwestycji zaktadéw budzetowych,
- finansowanie dziatalnosci podstawowej gospodarki pozabudzetowej
( dotacje podmiotowe, przedmiotowe )
- inne cele okreslone w decyzji , przepisach lub uchwatach ( organéw gminy),
- réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje sig:
- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe ( Ma konto 130).

Na stronie Ma ksigguje sie:
- zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym ( Wn konto 130 ),
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- przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy przekazanych dotacji ( Wn konto 800 ).
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej 1 jednostek, ktérym
dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji.

820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki $rodkéw obrotowych w zaktadach
budzetowych .

Na stronie Wn ksigguje sie:

Whptacone zaliczki z tytutu planowanej nadwyzki srodkéw obrotowych ( Ma 131).

Naliczone w koncu roku zobowiazania wobec budzetu z tytulu nadwyzek srodkow
obrotowych ( Ma 225).

Na stronie Ma ksigguje sig:

- naliczana w koncu roku naleznos¢ od budzetu z tytutu nadplaty zaliczek na nadwyzke
srodkéw obrotowych ( Wn 225)

- przeniesienie salda konta w roku nastgpnym, pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych i rezerw:

Na stronie Wn ujmugje sie:

- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw

- rozliczenie migdzyokresowych przychodéw poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- utworzenie i zwigkszenie rezerw,

- powstanie i1 zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych przychodéw

Ewidencja szczeg6towa powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

- rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

- rozliczeh migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Ewidencja analityczna do konta 851 jest prowadzona wg Zrddet
zwigkszen i zmniejszen funduszu oraz wg tytutéw przychodéw i rozchodéw funduszu.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- koszty zwiazane z prowadzong dziatalnoscia socjalng ( Ma konto 101, 135, 201, 234, 240)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych ( Wn konto 400 )
- przychody dziatalnos$ci socjalnej z tytutu optat za:

- $wiadczone ustugi ( Wn konto 101,135)
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- odsetki bankowe (Wn konto 135)

- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych ( Wn 234 )
Ewidencje szczegbétowa prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen i
zmniejszen funduszu oraz wysokos¢ ustalenia kosztéw i przychodéw funduszu.

853 - ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych (GWOS i
GW). Ewidencje analityczna prowadzi si¢:

- wg zrédel przychodow,

- rozchody oraz koszty wg rodzajéw.

855-,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie:
- zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- stan funduszu i jego zwigkszenia o rdwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondenc;ji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub

innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne

potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ewidencji strat i zyskdw nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku
finansowego jednostki. W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860
straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- straty w sktadnikach majatkowych nie objetych ubezpieczeniem a spowodowane
zdarzeniami losowymi ( Ma konto 011, 101, 310)

- ustalenie wyniku finansowego ( Ma konta Zespotu ,,4”1,,7”)

- przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania za rok ubiegly dodatniego wyniku
finansowego ( Ma konto 800 )

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- ustalenie wyniku finansowego ( Wn konto Zespotu ,,7 )

- przeksiggowanie pod data przyjgcia sprawozdania finansowego ujemnego wyniku
finansowego za rok ubiegly ( Wn konto 800 )

- pokrycie kosztow amortyzacji.
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Ewidencje szczegbélowa zapewnia ustalenie zrédet powstatych strat i1 zyskow
nadzwyczajnych.

KONTA POZABILANSOWE

291 ,,Naleznos$ci warunkowe”

Na stronie Wn konta 291 ujmuje sie:

- decyzje o zabezpieczeniu zobowiazan podatkowych (art.33 Ordynacji podatkowej) poprzez
ustanowienie hipoteki przymusowej

- zabezpieczenie wykonawcy rob6t w postaci gwarancji bezgotdéwkowych (wystawione
przez firmy ubezpieczajace lub banki, weksle wiasne wykonawcy lub zastaw skarbowy)

Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie:

- wygasnigcie hipoteki, zastawu

- wygasnigcie zabezpieczenia wykonawcy robot

996- ,,Zaangazowanie dochodéw wilasnych jednostek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wtasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany
dochodami wlasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rOwnowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wtasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie:
rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie:

Zaangazowanie dochodéw wiasnych, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i1 innych porozumien lub
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele
wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
dochodéw wiasnych z podzialem na lata finansowania 1 wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochodéw
wiasnych.

997- ,,Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych, a
szczegllnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rOwnowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych, a
szczegOlnie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane rowniez wtedy,
gdy zaliczkowo finansowanie nastgpuje ze Srodkéw wilasnych jednostki, $rodkow
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otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych $rodkéw krajowych, natomiast zgodnie z
przepisami lub umowa nastapi refundacji ze s$rodkéw pomocowych. W projektach
wspotfinansowanych $rodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmuja czg$¢ podlegajaca
wspotfinansowaniu na koncie 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” lub 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych”.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

2) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych ze $rodkéw krajowych, ktére beda podlegaty
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie:

Zaangazowanie Srodkéw funduszy pomocowych, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie $rodkéw
funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowanie $rodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podziatki klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie Srodkéw
funduszy pomocowych kazdego programu.

998-,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ na koniec roku

- réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku
nast¢pnego,
oraz w ciagu roku budzetowego korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania
na skutek zmiany wartosci podpisanych uméw.

Na stronie Ma ujmuje sig :

Zaangazowanie wydatkow, planu finansowego roku biezacego czyli warto§¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdélowa do kota 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Podstawe do
ksiggowania stanowi dowdd ksiggowy PK.

Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywaé salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma
konta powinno wykazywac¢ warto$¢ zaangazowania.

999- ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:
na poczatek kolejnego roku réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkéw lat przysztych,
ustalone na poczatku roku oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajace si¢ w trakcie roku
budzetowego. Po obu stronach nalezy ujmowa¢ powstale korekty warto$ci zaangazowania.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

§3

Prowadzi si¢ uproszczona ewidencj¢ zakupu i rozchodu materiatéw biurowych (zgodnie z art.
17 pkt.4 ustawy o rachunkowosci.).

§4

Wyposazenie moze by¢ zakupywane dla potrzeb urzgdu tylko w ilosciach niezbgdnych z
przeznaczeniem do bezposredniego uzytku.

§5

Srodki trwate oraz wartoci niematerialne i prawne o wartoéci réwnej i przekraczajacej
3.500,-zt umarza si¢ wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych w sprawie amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ustala si¢ plan amortyzacji, ktory jest aktualizowany w momencie dokonywania odpis6w
amortyzacyjnych (umorzeniowych).

Dla maszyn i urzadzeh poddanych szybkiemu postgpowi technicznemu (zestawy
komputerowe) stawka amortyzacji ulega podwyzszeniu przy zastosowaniu wspétczynnika
2,0.

§6

Pozostale srodki trwale (wyposazenie) o wartosci ponizej 3.500 zt, a takze bez wzgledu na
warto$¢ :
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- aparatura video, sprz¢t nagtasniajacy,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

umarza si¢ w 100 % w miesiacu oddania w uzytkowanie i zaliczane jest w catosci do kosztow
jednostki.

§7

Weksle, jako zobowiazanie si¢ wystawcy lub porgczyciela do zaptaty sumy wekslowej w
catosci lub w czgsci oraz gwarancje bezgotdwkowe, zastawy skarbowe stanowigce
zabezpieczenie nalezytego wykonania robdt, przyjmowane sa przez osobg prowadzaca
ewidencje w rejestrze umozliwiajacym identyfikacje poszczegdlnych wierzycieli urzedu.
Osoba przyjmujaca weksle lub gwarancje zabezpieczajace informuje o wszelkich zmianach
pracownikéw wydziatu budzetowego, wyznaczonych do prowadzenia ksiggowan na kontach
pozabilansowych. Uzgadnianie kont pozabilansowych nastgpuje na koniec kazdego miesigca
z ewidencja prowadzona w rejestrze.

Ewidencja w rejestrze wraz z wekslami oraz gwarancjami przechowywana jest w szafie
pancernej znajdujacej si¢ w pomieszczeniu kasy urzedu.

Osoba wyznaczona do prowadzenia ewidencji w rejestrze, na podstawie pisma wydziatu
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za monitorowanie terminow rozliczen, dokonuje
zwrotu rozliczonego weksla, gwarancji zgodnie z warunkami i terminami okreslonymi w
deklaracji wekslowej, gwarancji nalezytego wykonania robét, informujac rownoczesnie o
powyzszym pracownikéw wydziatu budzetowego.
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