Zatacznik
do Zaradzenia Nr 114/06

Z-ca Burmistrza ds. Polityki Regionalnej
Jerzy Stachyra

l. Petni funkcg Przewodniczcego Gminnej Komisji ds. profilaktyki i
rozwiazywania probleméw alkoholowych.

Il. Nadzoruje prawidtowe funkcjonowanies@@dka Pomocy Spotecznej,
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,
Bogatyskiego Grodka Kultury, Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
oraz Grodka Sportu i Rekreacji, Miejskiego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej, Jednosteks@iatowych,Ztobka.

[ll. Prowadzi nadzor i koordynuje dziatalbo

Wydziatu Polityki Regionalnel w zakresie:
- mieszkaniowym
1. przygotowanie projektu wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,
2. przygotowywanie propozycji ustalenia wysé&ioczynszu z
tytutu najmu lokali z mieszkaniowego zasobu gminy,
3. opiniowanie projektu listy mieszkaniowej,

opiniowanie przyspieszenia przydziatu lokalu (paktre

kolejnasci na liscie),

rozgszczenie lokalu o zwolnione pomieszczenia,

przywrocenie tytutu prawnego do zajmowania lokalu,

przydziat lokalu do remontu lub adaptacii,

przydziat lokalu w razie kkki zywiotowej,

przywrocenie stanu pierwotnego lokalu (podziat lub

pofaczenie),

10.opiniowanie zamiany lokalu z wau (z mniejszego na
wigkszy),

11. opiniowanie propozycji przydziatu lokalu osobie spbzty w
wyjatkowych  przypadkach uzasadnionych  interesem
spotecznéci lokalnej,

12.pozostawianie wgbnych, zsgpnych i innych oséb w lokalu po
opuszczeniu lokalu przez najegnioadz po jegosmierci,

13. opiniowanie projektow rocznych i wieloletnich planéw
zarzdzania nieruchomiiami wchodacymi w sktad zasobu
mieszkaniowego gminy,
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14.0piniowanie  projektébw  rocznych i  wieloletnich  planow
remontow kapitalnych substancji komunalnej 1 Wspdinot
Mieszkaniowych,

15.opiniowanie  projektow  planéw  finansowych  Miejskiego
Zaktadu Gospodarki Komunalnej,

16.opiniowanie wnioskow lokatorobw o umarzanie zalégio
czynszowych lokali komunalnych,

17. opiniowanie propozycji udzielenia petnomocnictwa do
reprezentowania  Gminy na  zebraniach  Wspdlnot
Mieszkaniowych,

18.przedstawianie do zaopiniowania projektéw uchwat rady
projektow uméw , porozumiei innych aktéw wynikagcych z
zakresu spraw mieszkaniowych.

w zakresie realizacji budzetu gminy :

1.

w

opiniowanie  projektu  buetu wydzialowego na dany rok
kalendarzowy,

opiniowanie zmian planu bgetu pomegdzy paragrafami |
dziatami,

opiniowanie harmonogramow wydatkow wydziatu,

opiniowanie wnioskbw o0 dofinansowanie dzial&itio organizacji
spotecznych i innych podmiotow,

opiniowanie analiz finansowo - rzeczowych dogmzh niektérych
jednostek organizacyjnych gminy (BOK, Biblioteka, OPSIR®S
Ztobek, SPZ0Z), MZGK,

opiniowanie projektow aktow ustrojowych niektérych diestek
organizacyjnych gminy ( BOK, Biblioteka, OPS, OSiRZtobek,
SPZ02)

w zakresie lecznictwa, opieki spotecznej, kultury, sportuturystyki i
wspotpracy przygraniczney.

1.
2.

> w

opiniowanie gminnych programoéw profilaktyczno - adaoinych,
przedstawianie propozycji dot. zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych miasta i gminy Bogatynia w zakresie pomocy
spotecznej,

opiniowanie propozycji obchodd$wiat organizowanych w gminie,
opiniowanie planow finansowo - rzeczowych, imprezuainych,
sportowych i rekreacyjnych w gminie,



5. przedstawianie propozycji gminnego programu wspétpracy
przygranicznej,

6. wyraanie zgody na wydzieawianie sprztu i najmu pomieszcze

7. zatwierdzanie kalkulacji stawkywieniowej wztobku,

8. przyjmowanie informacji na temat funkcjonowania gaek shizby
zdrowia w gminie,

9. przyjmowanie do zatwierdzenia protokotéw Rady Spoheg
S.P. ZOZ w Bogatyni,

10.przedstawianie do zaopiniowania projektow uchwat ragyojektow
umow porozumi# i innych aktow wynikajgcych z zakresu spraw
lecznictwa, kultury, sportu, turystyki i wspotpracy przggicznej,

11. opiniowanie programu rozwoju sportu, rekreacji ruchpwi
turystyki.

w zakresie wspotdziatania z jednostkami samorgdu terytorialnego i
innymi organizacjami spotecznymi:

1. przedstawianie propozycji tworzenia wspolnych zespotéw o
charakterze doradczym i inicjatywnym w celu konsultowania
organizacjami spotecznymi sfery zadaublicznych przyjmowanych
corocznie przez gmindo realizacji,

2. przedstawianie projektow uchwat okiagacych zakres rocznego
programu wspolpracy z organizacjami pozgawymi i innymi
podmiotami prowadgymi  dziatalnd¢é pozytku publicznego,

3. przedstawianie projektow umow zleg@ajch organizacjom
spotecznych realizaggada publicznych,

Wydziatu Oswiaty w zakresie:

1. Zatwierdzania projektow i anekséw do projektdw organyjnych
szkot i przedszkoli.
2. Przedstawiania propozyciji:

- ogtaszania konkursow na dyrektorow.

- powotywania na stanowisko dyrektora szkoty osoby nie
bedacej nauczycielem.

- powierzenia stanowiska dyrektora szkoty lub placowki

- powierzenia petnienia obowakow dyrektora szkoty.

- okr&lenia regulaminu konkursu oraz powotywania komisji
konkursowej w celu wylonienia kandydata na stanowisko
dyrektora szkoly lub przedszkola.

- przedidania powierzenia stanowiska dyrektora.



- odwotywania dyrektora ze stanowiska kierowniczego.

3. Porozumiewania si z dyrektorem liceum profilowanego w sprawie
profili ksztatcenia prowadzonych w tym liceum.

4. Porozumiewaniask dyrektorem szkoty prowadeej ksztatcenie
zawodowe w sprawie zawodow, w ktorych ksztélotdzie szkota.

5. Przedstawiania  propozycji  zawarcia  porozumie w  sprawie
utworzenia zespotu, w ktérego sktad wchaedszkoty lub placéwki
albo szkoty i placowki prowadzone przezzme organy.

6. Powolywania komisji egzaminacyjnej dla nauczycielbiagapcych
sig 0 awans na stopie nauczyciela mianowanego.

7. Zapewniania szkole podstawowych warunkow do regjlipazez
nauczyciela zadadydaktycznych, wychowawczych i opiekerzych.

8. Wskazywania w przypadku likwidacji szkoty innej szkotw ktorej
bedzie naliczany odpis na zakfadowy funduswiadczeér socjalnych
na kadego Iledacego emerytem lub rencist nauczyciela
zlikwidowane] szkoty.

9. Przedstawiania propozycji podziatérodkbw na realizagj zada
zwigzanych z profilaktylk alkoholowa realizowam przez jednostki
oswiatowe.

10.Przedstawiania propozycji utworzenia stanowiskaokugiczego nie
wynikajacego bezpgrednio z przepisow nadgdnych.

11.Akceptacji planu finansowania form doskonalenia zawvesjo
nauczycieli.

12.Przedstawiania propozycji organizacji potkolonii nieh i
zimowych w jednostkachswiatowych.

13.Przedstawiania propozyciji projektéw uchwat w zakresweiaty.

14.Zapewniania warunkéw dziatania szkoty lub placowki, ymt
bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki, wychowania i
opieki.

15.Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow jednostgkaiowych,

Wydziatu do spraw Spotecznych i Socjalnych w zakresie:

1. przyznawania zasitkdw rodzinnych i dodatkéw do zasitku
rodzinnego,

2. przyznawanidwiadczeé opiekwczych (zasitku pielgnacyjnego

orazs$wiadczenia pielgnacyjnego),

przyznawania zaliczek alimentacyjnych

przyznawania dodatkow mieszkaniowych

przyznawania stypendiéw szkolnych oraz zasitkow brkah
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Do wytacznej wiasciwosci Z-cy Burmistrza ds. Polityki Regionalnegj
nalezy wydawanie:

a) skierowa na zawarcie umowy najmu samodzielnego lokalu

mieszkalnego, socjalnego, zamiennego,

b) skierowa dotyczcych niezrealizowania obowzku szkolnego przez

uczniow szkot podstawowych,

c) decyzji w sprawie nadania stopnia awansu zawodowego dla

nauczyciela mianowanego,

d) zawiadczeé o zaszeregowaniu pol biwakowych oraz innych

obiektow nie lgdacych obiektami hotelarskimi

e) Wydawanie decyzji administracyjnych potwierdzgich prawa dédwiadcze

zdrowotnych

f) decyzji o przyznaniu , odmowie , wstrzymaniu oraz zmearasitku

rodzinnego i dodatkéw do zasitku rodzinnego,

g) decyzji o przyznaniu , odmowie, wstrzymaniu oraz zneazasitku

pielegnacyjnego,

h) decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego oraz decyzj

wstrzymaniu, uchyleniu, wygaszeniu dodatku mieszkangiwe

1) decyzji o przyznaniu , odmowie, wstrzymaniu stypendiumkadnego

oraz zasitku szkolnego

]) decyzji o przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu oraz zmiazaéczKi
alimentacyijne,.

k) decyzji w sprawie nienakmie pobranyclkwiadczeé rodzinnych oraz zaliczek
alimentacyjnych

1) decyzji w sprawie refundacji pracownikom kosztéw ksztaia mtodocianych
pracownikow.

Zastepuje Burmistrza w czasie jego nieobecnosci



Z-ca Burmistrza ds. Inwestycji - Dominik Matelski
Petni funkcg Pethomocnika ds. akcji zimowej
1. Prowadzi sprawy zwigzanez:
a) 0golm polityka planowania i koordynowania dziatav dziedzinie
inwestycji i geodezji
b) planowaniem przestrzennym, ksztattowaniem tadu przeishego i
architektury,
c) realizacy polityki gospodarczej w zakresie budownictwa
komunalnego,
d) konserwagj i remontem obiektow zabytkowych,
e) ochron srodowiska.

2. Nadzoruje i koordynuje dziatalnosé¢ wydziatdw:
a) Infrastruktury i Ochrongrodowiska

b) Przygotowania Inwestycji i ZamowidPublicznych
¢) Funduszy Zewgtrznych i Promocji

W zakresie realizacji budzetu gminy:

1. Opiniowanie projektu bugtu z przeznaczeniem na realizacje
inwestycji i remontéw.

2. Opiniowanie projektow uchwat Rady Gminy w sprawie
nabycia , zbycia lub zamiany nieruchofabzabudowanej i
niezabudowane;.

3. Opiniowanie zmian zakresu rzeczowego i finansowego

dokumentacji technicznej oraz realizowanych Zaithavestycyjnych i

remontowych.

Opiniowanie zmian terminu realizacji zadania inwegjiyego.

Proponowanie zmian w baecie (GFOSIGW i podstawowym)

polegajcych na : przesurciu srodkow z zadania na zadanie,

rezygnacji z zadaniaablz utworzeniu nowego zadania
inwestycyjnego

6. Opiniowanie wnioskow o przekazanie aportem do spokeingych
srodkow trwatych wytworzonych w procesie inwestycyjnymanr
srodkéw ruchomych zakupionych lub otrzymanych w ramach
realizowanych zakupdéw inwestycyjnych.

7. Opiniowanie wnioskéw dotyazych wysokdci optaty
eksploatacyjnej wnoszonej przez KWB , Turow" S.A.

8. Przedstawianie informacji i opinii w sprawach zmanych z
gospodark nieruchomeéciami pod gminne inwestycje.

9. Opiniowanie projektéw Uchwat Rady Gminy i Miasta w spraw
zmian w Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Bogatynia ,wielnlien

oA



planie inwestycyjnym i finansowym oraz planie przestrzennego
zagospodarowania miasta i gminy.

10.Opiniowanie wnioskow érodki strukturalne funduszy
pomocowych.

11. Zatwierdzanie dokumentéw zyzianych z procesem udzielania
zamowie publicznych zgodnie z ustaw

W zakresie ochronysrodowiska
Przygotowywanie projektu Gminnego Programu OchrSrgdowiska
ustalajcego wieloletnie przedsiziccia inwestycyjne i organizacyjne
gminy,

W zakresie gospodarki odpadami

1. Przygotowanie projektu Gminnego Planu Gospodarkigddmi.

2. Opiniowanie projektu wojewodzkiego i powiatowegorla
gospodarki odpadami.

3. Przedktadanie Radzie Gminy i Miasta sprawozdanialzeegi
gminnego programu gospodarki odpadami (co 2 lata)

4. Opiniowanie dokumentacji zazanej z wydawaniem przez
Wojewod; lub Starost decyzji w zakresie gospodarki odpadami.

5. Kontrola umoéw w zakresie gospodarki odpadami, usuavani
nieczystgci i terendw zieleni uradzonej prowadzonej przez
przedstbiorstwa gospodarki komunalnej dzialeg] na terenie
miasta i gminy Bogatynia.

W zakresie gospodarki wodnosciekowej

1. Opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia dla
przedsgbiorstw wodocagowo-kanalizacyjnych na zbiorowe
zaopatrzenie w wagi zbiorowe odprowadzenigiekdw.

2. Opiniowanie projektu regulaminu dostarczania wody i
odprowadzanidciekow .

3. Opiniowanie wieloletniego planu rozwoju i modernigac
urzadzen wodochagowych i kanalizacyjnychdslacych w
uzytkowaniu przedsibiorstwaswiadczcego ustugi w zakresie
zbiorowego zaopatrzenia w wedzbiorowego odprowadzania
sciekdw, zatwierdzonego naginie przez ragd gminy uchwad.

4. Weryfikacja wnioskow ustalagych taryfy na dostawwody i
oczyszczanigciekdw przedstawianych przez przegsorstwo
realizupce zbiorowe zaopatrzenie w wetzbiorowy odbior
sciekdw; ktore nagpnie s zatwierdzane jako obowzujace na
terenie gminy uchwatrady.



5. Kontrola umow w zakresie gospodarki wodno-sciekowej
prowadzonej przez przedbiorstwa dziatgce na terenie gminy.

Do wytacznej wiasciwosci Z-cy Burmistrza ds. Inwestycji nalezy
wydawanie:

1.
2.
3.

o 0k
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decyzji zatwierdzagych projekt podziatu nieruchorso
pozwolenie na uswtie drzew

decyzji o naliczaniu kar pieginych za usunicie drzew bez
pozwolenia,

decyzji o zajcie pasa drogowego,

decyzji o podziale nieruchorm,

decyzji na czas oznaczony dla podmiotéw gospodarczych
wytwarzapcych odpady porikej jednego tysica ton,

decyzji o czasowym zgiu pasa drogowego,

postanowii okreslajacych sposéb i mdiwosé¢ podziatu
nieruchomeci,

decyzji posiadaczowi odpadow, nakazych usungcie przez niego
odpadow z miejsc nie przeznaczonych do sktadowania lub
magazynowania odpadow.

10.decyzji w zakresie gospodarki odpadami
11. decyzji osrodowiskowych uwarunkowaniach
12.zezwolé w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od

wiascicieli nieruchoméci, opr@niania zbiornikéw bezodptywowych
| transportu nieczystai ciektych.

Zastepuje Burmistrza w czasie jego nieobecnosci.



Sekretarz Gminy - Daniel Fryc

1. Prowadzi sprawy zwzane z prawidtowym funkcjonowaniem
Urzedu i jego organizaaj
2. Nadzoruje i koordynuje dziataldéowydziatdw;
a. Spraw Obywatelskich
b. Biura Rady Gminy i Miasta
c. Organizacyjno-Prawnego
d. Biura Obstugi Interesanta
e. Koordynatora ds. Przeciwdziatania Bezrobociu

3. Nadzoruje i koordynuje sprawy zyganie z prowadzeniem
Biuletynu Informacji Publicznej,

4. Zatwierdza tr& informacji przekazywanych przez pracownikéw
urzedu jak rownie przez podmioty okrdone w art. 4 Ustawy z
dnia 6. 09. 2001r o dogpie do informac;ji publicznej, w celu
umieszczania ich na ugdowej stronie internetowej BIP,

5. W zakresie realizacji budtu gminy;

a. Opiniuje projekt buzetu urzdu Miasta i Gminy.

b. Proponuje zmiany w buadcie polegajce na: przesugciu
srodkOw z zadania na zadanie, rezygnacji z zadaqia b
utworzeniu nowego zadania.

c. W czasie nieobecha Burmistrza Miasta i Gminy dokonuje
zmian w budecie kzdacych w jego kompetencji.

d. Zatwierdza dokumentacje zygam z procesem udzielania
zamowie publicznych zgodnie z ustaw

6. Do wykhcznej wigciwosci Sekretarza Gminy natg wydawanie
decyzji i zagwiadcze w sprawach:

a. wymeldowania z pobytu statego na wniosek strony,

b. wymeldowania z urdu,

C. umorzenia pogpowania,

d. nal@eniaswiadcze osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
kraju,

e. nataeniaswiadcze nasrodki transportowe w zaktadach i
prywatnych witacicieli posiadajcychsrodki transportowe na
rzecz obrony kraju,

f. zbiorek publicznych

. Imprez masowych

. odmowie udzielenia informacii,
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I. zawieranie umoOw o uzywanie samochodu osobowego
(prywatnego) do celéw stbowych oraz samochodu
stuzbowego do celéw prywatnych.

j. zawieranie uméw o odbywanie gtaprzez bezrobotnych.

Zastepuje Burmistrza w czasie jego nieobecnosci oraz nieobecnosci
zastpcow Burmistrza.



