ZARZ ADZENIE Nr 125/07
Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni
z dnia 06.09.2007r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie OrganizacyjnymeduzMiasta i Gminy

w Bogatyni stanowgicym zahcznik do Zarzdzenia Nr 10/07 w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Miasta i Gminy w Bogatyni z dnia 09 lutego 2Q@mieniony
Zarzadzeniem Nr 14/07 z dn. 22.07.2007r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma8&9dd o samorzie gminnym (Dz. U z
2001r. Nr.142 p0z.1591 z p&em) zaradzam, co nagpuje:

81
W Regulaminie Organizacyjnym wprowadza sastpujace zmiany:

1. W rozdziale 1l ,Status prawny pracownika samolavego” w 8§ 4 pkt 7 ,samodzielni
pracownicy samoggdowi" dodaje si tiret 7 w brzmieniu:
.- rzecznik prasowy”
2. W rozdziale V Zakresy i zasady funkcjonowania wgbav"
w 8§ 10 w pkt. VIII - Wydzial Wsipracy Regionalnej Transgranicznej i Promocji
Gminy skrgla sk zadania ujte w literze E.
3. W rozdziale V Zakresy i zasady funkcjonowania migthw" w § 10 po punkcie X1Xdodaje
si¢ pkt XI1X3 w brzmieniu:
XIX ® Rzecznik Prasowy
Zadania z zakresu obstugi informacyjno-prasowej
1) Obstuga informacyjno - prasowa burmistrza iedtz miasta i gminy.
2) Wspolpraca zerodkami publicznego przekazu - przekazywanie
informacji dot. dziatalnéci burmistrza, i rady gminy i miasta.
3) Przygotowywanie we wspoétpracy z wdavymi wydziatami odpowiedzi
na krytyle i interwencg prasovd, telewizyjra i radiows.
4) Wspotdziatanie z naczelnikami wydziatow i kierowaiRi jednostek
realizupcych zadania gminy w zakresie kreowania prawidipove
wizerunku gminy.
5) Organizowanie konferencji prasowych i przekazywaitodkom
spotecznego przekazu komunikatow o decyzjadygramach
i wazniejszych dziataniach organéw gminy i miasta onzzdu.
6) Analizowanie informacji prasowych, radiowycteléwizyjnych o
dziatalngci organéw gminy i miasta oraz przedstawan
wazniejszych publikacji burmistrzowi..
7) Koordynowanie dziakazwiazanych z redagowaniem i wydawaniem
publikacji gminnych.
8) Promocja zamieraanwestycyjnych Gminy Bogatynia w publikatorach
i na targach.”
4.W rozdziale IV ,Struktura Organizacyjna Wdu” w 8 7 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,11.Wydziat Inwestycji i Ochrongrodowiska - |G
a) Dziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji - IPR
b) Dziat OchronySrodowiska — @”
5. W rozdziale V ,Zakresy i zasady funkcjonowania wigdow" w 8 10 w pkt. Xl -
Wydziat Inwestycji i Ochrongrodowiska otrzymuje brzmienie

XI. WYDZIAL INWESTYCJI | OCHRONYSRODOWISKA
A. Dziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji.
Zadania z zakresu przygotowania inwestycji



1) Uczestniczenie w opracowywaniu projektow rocznychieloletnich planéw inwestycyjnych
we wspotdziataniu z Wydziatem Zamowi@ublicznych i Funduszy Zewtiznych

2) Wykonywanie wymaganych przez wdawve przepisy prac zedanych z
przygotowaniem inwestycji budowlanych do realizacyv szczegolniei:

a) zapewnienie terminowego wykonania dokumentacjigktagwe]

b) uzyskanie prawa do realizacji inwestycja terenie
wyznaczonym we wigiwym trybie,

c) analizowanie a&ci kosztorysowej zadazgodnie z opracowardokumentag
techniczna,

d) wspoétudziat z Wydzialem Zamoéwidublicznych i Funduszy Zewtnznych w
zakresie proponowania aezenia inwestycji do planu bistowego, z
uwzgkdnieniem pozyskiwanycfrodkéw zewrtrznych,

e) umieszczanie w internetowym systemie ewidencji gesfektowych .

3) Podejmowanie stata o usungcie przeszkod w przygotowaniu inwestycji do izdji.
4) Planowanie i analiza inwestycyjna.
5) Rozpatrywanie wnioskéw administratorow w zalkeesimontow obiektow komunalnych.
6) Wykonywanie wymaganych przez \édave przepisy prac zwranych
z przygotowaniem do remontow kapitalnych obiektdwirgnych
a w szczegolnai :
a. zapewnienie terminowego wykonania dokumentacjigkigwej,
b. uzyskanie prawa do realizacji remontéw,
c. wspotudziat z wydziatem inwestycji i ochrodgodowiska , w zakresie
proponowania wjczenia remontow do planu hietowego.
7) Opracowywanie przy wspotudziale z geodeta gminnymakresie infrastruktury
technicznej zapewnigje przygotowanie terenéw pod budownictwo.
8) Wydawanie technicznych warunkow pragtenia do sieci kanalizacji deszczowe.
9) Przygotowanie i zabezpieczenie dokumentacji tecmaicna budow
i modernizag} urzadzen komunalnych w zakresie infrastruktury teclnig.
10)W ramach realizacji zaflawchodacych w zakres dziatania
wydziatu bezwzgidne przestrzeganie pgsbwania okrdonego w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawigblicznych ( Dz.U. z 2004r. Nr 19 poz.
177 ze zm.)
11)Realizacja strategii rozwoju miasta i gminy Bogadyma lata 2006 — 2014.
12)Opracowanie planu zaopatrzenia w engaigektryczn i cieplm gminy Bogatynia.
13)Dokonywanie ocen dokumentacji technicznej i inwegijtyej przez komisj powotary
zarzmdzeniem Burmistrza.
14)Wnioskowanie do Starostwa w sprawie wygnia zgody na wykonanie rozbiérek obiektow
gminnych.
15)Wystepowanie z wnioskiem do Starostwa w sprawie wyddeigyzji o przebudowie,
nadbudowie lub rozbudowie obiektow budowlanych.
16)Wspotpraca z konserwatorem zabytkow w zakresieasghzabytkow i débr kultury na
zasadach oksonych w ustawie o ochronie zabytkdw i opiece nallytkami.
17)Wnioskowanie do Starostwa w sprawie zmiany sposabtkowani obiektu budowlanego.
18)Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw w formieazbikart adresowych nieruchomych z
terenu gminy oljtych Wojewodzk Ewidency Zabytkow.

Zadania z zakresu realizacji inwestycji

1) Wspdtdziatanie z wydziatem przygotowania inwestyejamowier publicznych oraz z
wydziatem funduszy zewitrznych i promocji, w opracowaniu programu rozwojiasta
i gminy oraz wykonaniu projektow rocznych i wieltleeh planow inwestycyjnych w
oparciu o zatwierdzony plan ogolny zagospodarowprdastrzennego miasta i gminy



oraz lokalne potrzeby rad osiedlowych i soteckidpdnie z zatwierdzonym bizetem
gminy.

2) Wykonywanie wymaganych przez tawe przepisy prac zwzanych z prawidtowym
przebiegiem realizacji inwestycji oraz ich rozrueche a w szczegolsoi:

a) przekazanie wykonawcy terenu budowy,

b) zapewnienie wykonania rob6t budowlanych onaowadzenie
nadzoru inwestorskiego i autorskigo nad realemoymi inwestycjami,

c) nadzorowanie dostaw maszyn i adem stanowicych
wyposaenie inwestycji w zakresie i terminach uzgodnionich
dostosowanych do terminéw rozpecia i zakaczenia realizacji
inwestyciji,

d) prowadzenie kontroli zgodém zakresu jak&i wykonania i kosztu
realizowanych inwestycji z zatwierdzpdokumentag techniczi i finansowa,

e) odbidr inwestyciji,

f) przekazywania zrealizowanych obiektéw diytkowania,

g) rozliczenia inwestycji,

h) prowadzenia ( spogdzania) okresowych sprawoada realizowanych
inwestycji oraz analiz dziataléa inwestyciji.

3) Podejmowanie starausuwajcych przeszkody w realizacji inwestycji.

4) W ramach realizacji zadavchodzcych w zakres dziatania wydziatu bezwalyie
przestrzeganie pagiowania okréonego w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowig publicznych ( Dz.U. z 2004r. Nr 19 poz. 177 ze)zm.

5) Nadzor nad prawidtowymswietleniem miasta i wsi.

6) Przekazywanie Wydziatowi Budtowemu dokumentéw utworzeriodka trwatego
OT w momencie zakazenia inwestycji zgodnie z terminem odtomym w instrukcji
obiegu dokumentéw.

7) Systematyczne przekazywanie aportow rzeczowyclpdizk gminnych.

8) Pomoc placowkomdwviatowym w przygotowaniu i realizacji remontéw kieych.

9) Wykonywanie wymaganych przez \§tawe przepisy prac zwkanych z realizagj

remontow bieacych obiektow gminnych.

10) Uczestniczenie w odbiorach obiektéw realizowanydtudzetu miasta i gminy.

11)Koordynowanie prac w zakresie rob6t drogowychnayimi jednostkami

realizupcymi na terenie miasta i gminy obiekty drog.

12)Zapewnianie wigciwego utrzymania gminnych drég, ulic, placow i

drogowych obiektow isynierskich .
13)Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad budiawodernizag urzadzea
komunalnych ( oczyszczalnigiekdw sanitarnych i deszczowych, kanalizaciekéw
sanitarnych i deszczowych oraz sieci wodgoivych).

14)Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad eksplaasasgi i uradzen komunalnych

do czasu przekazania w formie aportu rzeczowegtkamogminnym.

15)Wspotpraca w zakresie remontow atizen i sieci wodno — kanalizacyjnych z

Bogatyiskimi Wodocagami i OczyszczalaiS.A .

16) Wykonywanie wymaganych przez \tawe przepisy pracy zwranych z prawidtow
realizacy inwestycji drogowych w migie i gminie.

17) Nadzorowanie nalgtego wykonania i utrzymania nawierzchni drog, ehodnikow, po
wykonanych w olgbie pasa drogowego.

18) Orzekanie po uzgodnieniu z Dokitgskim Zaradem Drég Wojewddzkich , Starostwem
Powiatowym i organami policji o oznakowaniu , ulidrog oraz nadzor nad ich
prawidtowym wykonaniem.

19) Nadzorowanie w zakresie prawidtowego ustawianizupetniania zniszczonego
oznakowania drogowego na terenie miasta i gminy.

20) Organizowanie prac przy zimowym utrzymaniu dro¢ja.u



21) Przygotowanie decyzji na zaje pasa drogowego.
22) Prowadzenie rejestru wydanych decyzji ng@ajpasa drogowego.

B. Dziat ochronysrodowiska

Zadania z zakresu ochronysrodowiska

1) Opracowanie i aktualizacja Gminnego Programu OchRsodowiska.

2) Sporadzanie okresowych raportow dla Rady Gminy z reajiZaminnego Programu
OchronySrodowiska.

3) Zapewnianie korzystania z przyrodywej przez tworzenie terenow zieleni miejskiej oraz
wydzielanie terendéw na cele wypoczynkowe.

4) Prowadzenie spraw z zakresu:

a) ochronysrodowiska,
b) ochrony przyrody, gospodarki wodnaetekowej ,
c) ochrony przed zanieczyszczeniami
oraz wykonywanie kontroli w tym zakresie w ram&odmpetencji ustawowych.

5) Zgtaszanie wisciwym kompetencyjnie jednostkom administracji saradowej i
panstwowej wypadkéw zageeniasrodowiska.

6) Nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji rozliczesmioz utrzymywania terenOw
zielonych na terenie miasta i gminy.

7) Wspoipraca z administracgamorzdowa szczebla powiatowego i wojewddzkiego w
zakresie udzielonych osobom prawnym pozwal@dno-prawnych, na szczegélne
korzystanie z wod powierzchniowych w zakresie odadzania oczyszczonyashiekow:
przemystowych, sanitarnych i deszczowych.

8) Przyjmowanie i ewidencja zgtoszenstalacji mogcych negatywnie oddziatowywana
srodowisko.

9) Wydawanie decyzji naktadgjych na prowadgego instalagj wykonywanie pomiarow
wielkosci emisji zanieczyszche

10)Przyjmowanie i rejestracja wynikow pomiardw emighieczyszcze

11)Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowystiekéw komunalnych i
przemystowych, oraz prowadzenie ewidencji przydoymwoczyszczalmiciekow.

12)Kontrola poprawngéci eksploatacyjnej przydomowych oczyszczabkiekow i zbiornikow
bezodptywowych.

13)Nadzorowanie merytoryczne doptat z betli gminy dla Bogatyskich Wodocigow i
Oczyszczalni S.A. w zakresie cen wodgiekow.

14)Nadzér merytoryczny na eksploatasjeci kanalizacji deszczowe).

oraz nad eksploatacje ydze i sieci wodocagowych w ramach pozwolenia na zbiorcze

zasilanie w wod i zbiorczy odbidiciekow.

15)Przygotowywanie i przekazywanie informacji o j&&iowvody z ugc i wody dostarczanej do

odbiorcow.

16)Biezaca wspotpraca z Terenavitach Sanitarno Epidemiologicarw sprawie jakéci wody.

17)Sporadzanie sprawozdiez zakresu ochron§rodowiska.

18)Wydawanie decyzji érodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacpegsgwzicé

mogacych znaczco oddziatowywa nasrodowisko.

19)Prowadzenie rejestru wydanych decyzji w sprawie j.w

20)Prowadzenie publicznie dephych wykazow danych o dokumentach
zawierajcych informacje grodowisku i jego ochronie oraz udgshianie
informaciji.

21)Dziatania zwazane z opracowaniem i aktualizaplanu przestrzennego zagospodarowania

miasta i gminy.

22) Realizacja strategii rozwoju miasta i gminy Bogedyna lata
2006 — 2014.



23) Wydawanie zezwotena usunjcie drzew i krzewow z terenéw

nieruchoméci.

24)Wymierzanie kar pierznych za samowolne usigie drzew i krzewow.

Zadania z zakresu gospodarki odpadami

1)
1)
2)

3)

4)

5)
6)
7
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)
16)

Wspotpraca z Gminnym Przeglsiorstwem Oczyszczania w zakresie

remontow, modernizacji ugdzen i obiektow gospodarki odpadowe;j.
Opiniowanie wnioskéw podmiotéw gospodarczych naweyzanie odpadow.
Nadzér merytoryczny nad prawidiawealizacy gospodarki odpadowej prowadzonej przez
Gminne Przedsbiorstwo Oczyszczania zgodnie z zatwierdzonym g@ogm gospodarki
odpadami.
Sporadzenie gminnego planu gospodarki odpadami

a) monitoring planu gospodarki odpadami,

b) wykonywanie sprawozdiaz realizacji planu,

C) wspoOitpraca ze Starostwem w zakresie realizacji atmmiego planu gospodarki

odpadami

Prowadzenie rejestru pozwealaa wytwarzanie odpaddw niebezpiecznych i inny¢h ni
niebezpieczne udzielanych przez administragimoradowa szczebla powiatowego i
wojewodzkiego wytwarzagym odpady dziatapym na terenie gminy.
Prowadzenie ewidencji odpadow sktadowanych na gynmnsktadowisku odpadow.
Prowadzenie sprawozdawgezow zakresie gospodarki odpadami na terenie gminy
Wspotpraca z Urdem Marszatkowskim w zakresie optat za korzystaeigodowiska.
Koordynacja dziata zmierzajcych do minimalizaciji iléci odpaddw powstagych na
terenie gminy.

Wydawanie decyzji nakazigych posiadaczowi odpaddéw usegie odpadow z miejsc nie

przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowarskazujc sposéb wykonania tej
decyzji.
Zapewnianie olgcia wszystkich mieszkeow gminy zorganizowanym systemem
odbierania wszystkich rodzajéw odpadow.
Zapewnianie warunkow funkcjonowania systemu seilekggo zbierania i odbierania
odpaddw komunalnych.
Zapewnianie budowy, utrzymania i eksploatacji labewnianie warunkow do budowy ,
utrzymania i eksploatacji instalacji i udzen do odzysku i unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych przez przedbiorcow.
Zapewnianie warunkow ograniczenia masy odpadéw katmych ulegajcych
biodegradacji kierowanych do skiadowania.
Prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbieradmadow komunalnych od
wiascicieli nieruchoméci w celu kontroli wykonywania przez wéeicieli nieruchoméci
I przedsgbiorcow obowazkow wynikapcych z ustawy.
Przygotowywanie projektow regulaminu utrzymaniasteici i porzadku na terenie gminy.
Przygotowywanie projektéw uchwaty o ustaleniu g@mgtawek optat ponoszonych przez
wiascicieli nieruchoméci za odbieranie odpadow komunalnych odseicieli
nieruchomeci oraz za oprénianie zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystdci ciektych.

17) Organizowanie odbierania odpadoéw komunalnych opa@zaiania zbiornikow

bezodptywowych w przypadku wdeicieli nieruchoméci, ktorzy nie zawarli umow na
odbieranie odpadow komunalnych lub na a@pranie zbiornikow bezodptywowych.

18) Wydawanie z ur@u decyzji o obowizku uiszczania optat za odbieranie odpadow

komunalnych lub oprnianie zbiornikow bezodptywowych w przypadku sdiieli,
ktorzy nie zawarli uméw z firmwywozows.



19) Przygotowywanie projektow zagdzen Burmistrza w zakresie ustalenia wymaggkie
powinien spetnié@ przedstbiorca ubiegajcy sk o0 uzyskanie zezwolenia w zakresie:
a) odbierania odpaddéw komunalnych od $daieli nieruchoméci,
b) opr&niania zbiornikbw bezodptywowych i transportu nigstzsci ciektych,
21) Wydawanie zezwolena prowadzenie przez przegsorcow dziatalnéci w zakresie:
a) odbierania odpadéw komunalnych odseieieli nieruchoméci,
a) opr&niania zbiornikow bezodptywowych i transportu nigsizici ciektych,
22) Sprawowanie kontroli nad prawidtowma dziatalngci gospodarczej przedsiorcow w
zakresie zgodrioi wykonywanej dziataln&ei z udzielonym zezwoleniem.

C. Zadania z zakresu infrastruktury i zagospodarowaia przestrzennego

1) Planowanie i wnioskowanie potrzeb finansowo-rzecadwna wykonanie zamowie
robét geodezyjnych.

2) Zlecanie, nadzorowanie i odbiér rob6t geodezyjniykdrtograficznych oraz ich
merytoryczna kontrola.

3) Nadzorowanie nad przestrzeganiem przez inwestobiwiazku inwentaryzaciji
powykonawczej sieci technicznego uzbrojenia gruntéw
i wzniesionych budynkoéw.

4) Przygotowywanie dla utworzonych zasobow gruntovegmrzysipieniem ich do
zabudowy, opracowania geodezyjnego i projektoweaga projektéw podziatu
nieruchomeci.

5) Wydawanie postanowteokreslajacych sposéb i mdiwos¢ podziatu nieruchomiei.

6) Opracowywanie projektéw decyzji podziatu nieruch@o@raz prowadzenie rejestru
wydanych decyzji.

7) Okazywanie granic nowo wydzielonych dziatek, wyzeate i sporgzdzanie wykazow
dziatek pod zabudoyymieszkaniow, handlows, ustugovy
i drobnej wytworczéci.

8) Prowadzenie spraw zgdanych z ustalaniem nazw miejscawaio ulic
I obiektow fizjograficznych oraz numeracji nierwchcsci wraz z zawiadomieniem
podmiotow zainteresowanych.

9) Realizacja strategii rozwoju miasta i gminy Bogedyna lata
2006 — 2014.

10)Przygotowywanie materiatow do studium uwarunkawkierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy i miasta.

11)Wnioskowanie sporgizenia miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego oraz zmian i planowanie odpdmich srodkow na
ich realizagj

12)Ocena realizacji planoéw zagospodarowania przestegp. Wspotudziat w uzgadnianiu
planéw w toku ich opracowywania. Wspétudziat w kaltecjach spotecznych i
wykladanie planéw do publicznego wdl.

13) Zawiadamianie zainteresowanych ydigieli i uzytkownikow
0 ustaleniach w planie zagospodarowania przestezgnprzeznaczenia
terendéw oraz innych ograniczeniach wynikg¢h z tego planu.

14)Orzekanie o zamkeciu i likwidacji cmentarzy komunalnych oraz przeernaniu
terenéw pocmentarnych.

15)Regulowanie stanu formalno- prawnego terenéw prezomych pod nowo zaktadane
cmentarze komunalne oraz grzebowisk dla zwterz

16)Opiniowanie ( w formie postanowienia) planow rudaktadéw gorniczych oraz

dodatkéw do planu (lub dodatkéw ) ruchu KWB , Turéw”

17)Przygotowywanie opinii w sprawie ulg z tyt. opt&sploatacyjnych dla KWB ,Turow”.

18)Przygotowanie decyzji o ustaleniu warunkow zabudomnggospodarowania terenu.

19)Przygotowanie decyzji o lokalizacji inwestycji cgdublicznego.



20)Wydawanie wypisOw i wyrysOw z planu zagospodarowamzestrzennego.

21)Sporadzanie sprawozaiaz zakresu planowania przestrzennego.

22)Przygotowanie zawiadontieo nadaniu numeru paggkowego

nieruchomeci.
23)Wydawanie z&viadczeé 0 przeznaczeniu terenu w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego.
24)Wydawanie decyzji o optacie adjacenckiej wynik&j z dokonania podziatu
nieruchomeci.

D. Zadania wspodlne dla poszczegodlnych dziatéw z zasu:
- zaméwiai publicznych
1)Przygotowanie pogbowania 0 zamowienie publiczne zgodnie z ustawnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowtepublicznych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. B)6w zakresie:

1.1) ustalenia wartéi zamowienia,

1.2) opisania przedmiotu zamowienia,

1.3) okreslenia kwoty jalk gmina zamierza przeznaézya sfinansowanie zamowienia,

1.4) propozycji rodzaju wynagrodzenia,

1.5) okreslenia proponowanych terminéw realizacji, didgogwarancii,

1.6) istotnych elementow i wymagaktore winny by ujete w projekcie umowy.
2) Przekazanie Wydziatowi Zamowuii¢’ublicznych i Funduszy Zewtiznych przygotowanego
postpowania o zamowienie publiczne celem jego przepdaesia.
- zamoOwia
1. Wnioskowanie do Wydziatu Zamouii€ ublicznych i Funduszy Zewtmznych o
przeprowadzenie procedury zwanej z dokonywaniem zamowuigonizej kwot okrglonych w
art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Praamowie publicznych ( tj. Dz.U z 2006r. nr
164, poz. 1163).
- gospodarki finansowej

1. Whioskowanie o uruchomienie dotacji.
2. Rozliczanie dotacji pod wzgllem merytorycznym.”

6. W rozdziale 5 ,Zakresy i zasady funkcjonowania wigtbw" w 8§ 10 pkt Il lit. F skréla sk
pkt 10.
7. W rozdziale 5 ,Zakresy i zasady funkcjonowania wig¢bw" w 8§ 10 pkt | dodaje sippkt.8
w brzmieniu:
"8. Prowadzenie sekretariatu Burmistrza (prowadzergjestru pism przychoglzych do
Burmistrza, Z-cy Burmistrza oraz Sekretarza Gmingdbieranie i przekazywanie
zadekretowanej korespondencji do Biura Obstugiresanta)”
8. W rozdziale 5 ,Zakresy i zasady funkcjonowania wigtbw" w 8 10 pkt IIl skréla si
zadania ujte w literze H.
9. W rozdziale 5 ,Zakresy i zasady funkcjonowania migébw" w § 10 po pkt XX dodaje si
pkt.XX* w brzmieniu:
» XX*ZESPOL DS. ISO
Zadania z zakresu systemu z@zania jakeécia
I. Prowadzenie cafoi dokumentacji SZJ
1. Przygotowywanie programu auditow
2. Zawiadamianie naczelnikow wydziatow, samodzielngtdmowisk o zatwierdzeniu
programu auditbw na dany rok oraz informowaniewprowadzonych do niego
zmianach.
3. Przygotowywanie informacji do naczelnikow wydziatésamodzielnych stanowisk
dotycacych przedktadania danych w zakresie wykonanych ip@w
wprowadzonych procesow.



4. Przygotowanie zbiorczych zestawierynikdw pomiarow poszczegolnych procesow i
procedur
Prowadzenie rejestru dziat&orygupcych i zapobiegawczych.
Identyfikowanie dokumentacii, tj:
- Norm ISO
- egzemplarze wzorcowe
- protokoty ze spotkazespotu SZJ
- sprawy r@ne
- audit — sprawy rine
- raporty z auditow wraz z protokotami niezgoéirio
- ankiety
- szkolenia
- pomiary miernikow
- przeghd zaradzania
- rejestr dziata korygupcych i zapobiegawczych
7. Przygotowywanie zapiséw w kartach zmian do: e¢gdisijakosci,  procesow,
procedur, instrukciji.
8. Przygotowanie wzorcowych egzemplarzy ¢ksi jakosci, proceséw, procedur,
instrukciji.
9. Rozpowszechnianie informacji , za potwierdzeniemadbioru o:
- wprowadzonych zmianach w kdize jakdci, procesach,
procedurach, instrukcjach
- wprowadzeniu zaggdzen burmistrza, wszelkich zmian
dotycacych systemu zagdzania jakécia.
10. Nadawanie statusu dokumentom SZJ, tjedes jakdci, procesom, procedurom,
instrukcjom, drukom.
11. Gromadzenie, rozpowszechnianie, uaktualnianahiwizowanie dokumentacji SZJ
12. Protokotowanie posiedz&omisji SZJ, czuwanie nad realizagodgtych ustalé.
13.Zbieranie informacji o niezdnych drukach dla potrzeb interesantow, przygotasvan
w tym zakresie wymaganych zamowie
14.Czuwanie nad apta dostpndascia drukow dla potrzeb interesantow
15.Nadzorowanie wyposania do monitorowania. Utrzymanie wypgsaia w cigtej
przydatndci ( legalizacja). Znakowanie wypasmia w zakresie waosci legalizacii.
16.Przygotowanie materiatow dla potrzeb analiz dany
- wplywajace skargi i wnioski,
- ankiety badajce oczekiwania i satysfakcinteresantéw,
raporty z auditéw wewgirznych,
dziatania korygujce i zapobiegawcze,
wyniki pomiarow efektywnéci, dokonywanych przez
naczelnikdw poszczegolnych wydziatow.”

oo

10. W rozdziale IV ,Struktura organizacyjna edn”
1) § 8 pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,14. Z-ca Nacukeh Wydziatu Inwestycji i Ochrony
Srodowiska ds. Przygotowania i Realizacji Inwestycji
2) skresla sk pkt 15
3) dotychczasowe punkty 16-22 otrzympuajumeragi 15-21
11. W rozdziale Xlll ,Postanowienia koowe” dodaje € 8 51 w brzmieniu:
»8 bl ,Schemat organizacyjny Wydu stanowi zajcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni”



§2
Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.
83

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podygia.









