Zarzadzenie Nr 135 /2008

Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia

z dnia 31 pazdziernika 2008 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 31/2007 Burmistrza Miasta i Gminy
Bogatynia z dnia 29 marca 2007 r.

§1

W Zarzgdzeniu nr 31/2007 z dnia 29 marca 2007 roku w sprawie wprowadzenia procedur

kontroli zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw publicznych oraz

gospodarowaniem mieniem Zatgcznik Nr 1 punkt Il otrzymuje nastepujace brzmienie:

lll. Zakres i funkcje kontroli w Urzedzie Miasta i Gminy Bogatynia

Lp. Dokumenty wg Czynnosci podlegajace Stanowisko Rodzaj kontroli
operacji i kontroli kontrolujace
zdarzen
gospodarczych
1. Dokumenty - czy obsada etatowa zgodna Sekretarz - kontrola merytoryczna
zwigzane z jest z Regulaminem Gminy - kontrola celowo$ci
zatrudnieniem organizacyjnym Urzedu Miasta legalnosci i gospodarnosci
i Gminy i okreslong iloscig wydatkow
etatow w uchwalonym - kontrola zgodnosci z
budzecie planem finansowym
jednostki
2. Dokumenty - stwierdzenie, czy z Naczelnik - kontrola merytoryczna
ptacowe pracownikami jednostki nie sa | Wydziatu - kontrola celowosci
zawarte umowy (zlecenia, o Organizacyjno- | legalnosci i gospodarnosci
dzieto) w zakresie obowigzkéw | Prawnego, wydatkow
wynikajacych z umowy Naczelnik - kontrola zgodnosci z
stosunku pracy, Wydziatu planem finansowym
- czy wynagrodzenia ustalone | Budzetowego/ jednostki
sg w granicach okreslonychw | Gtéwny
przepisach obowigzujacego ksiegowy
prawa. jednostki
budzetowej
Urzedu Miasta i
Gminy
DZIALALNOSC ADMINISTRACYJNA | GOSPODARKA FINANSOWA
3. Dziatalnos¢ - czy dokonano analizy Naczelnik - kontrola merytoryczna
administracyjno- kosztow uzasadniajacych, ze Wydziatu - kontrola celowosci
gospodarcza wydatek jest niezbedny i Organizacyjno - | legalnosci i gospodarnosci
ustalony w sposéb oszczedny i | Prawnego wydatkow
gospodarny, - kontrola zgodnosci z
- czy majatek trwaty jest planem finansowym
odpowiednio zabezpieczony, jednostki
wskazano osoby
odpowiedzialne i nadano
numer inwentarzowy
4. Gospodarka - czy srodki pieniezne w Naczelnik - kontrola merytoryczna
finansowa obrocie gotéwkowym i Wydziatu -kontrola celowo$ci
bezgotéwkowym sg Budzetowego/ legalnosci i gospodarnosci




odpowiednio zabezpieczone, Gtéwny wydatkow
- czy na biezaco stosowane sg | ksiegowy - kontrola zgodnosci z
zasady obiegu dokumentow jednostki planem finansowym
ksiegowych. budzetowej jednostki
Urzedu Miasta i
Gminy
Dokumentacja - czy zaméwienie sporzadzone | Naczelnik - kontrola merytoryczna
obrotu jest w oparciu o0 zawarte Wydziatu - kontrola celowosci
materiatowego umowy lub zapotrzebowanie Organizacyjno- | legalnosci i gospodarnosci
komorek organizacyjnych, Prawnego wydatkow

- czy zaméwione towary sg
niezbedne,

- czy wystawiona faktura VAT
zgodna jest z umowa lub
zamowieniem.

- kontrola zgodnosci z
planem finansowym
jednostki

INWESTYCJE | GOSPODARKA MAJATKIEM TRWALYM

Wykonywanie - czy rozpoczecie zadania Naczelnicy - kontrola merytoryczna
robét inwestycyjnego poprzedzone wydziatéw - kontrola celowosci
inwestycyjnych i jest skompletowaniem legalnosci i gospodarnosci
remontowych niezbednych dokumentdw, wydatkow

- czy umowa jest sporzadzona - kontrola zgodnosci z

zgodnie z obowigzujacymi planem finansowym

przepisami wynikajgcymi z jednostki

ustawy o zaméwieniach

publicznych, prawa

budowlanego oraz

sporzadzonych kosztorysow,

- czy inwestycja jest

prawidtowo rozliczona i czy

sporzadzone zostaty

odpowiednie dokumenty (OT,

PT, LT).

DOTACJE UDZIELANE Z BUDZETU

Dokumentacja - czy dokonano analizy Naczelnicy - kontrola merytoryczna
zwigzana z celowosci dotacji oraz wydziatéw - kontrola celowosci
dotacjami zgodnosci z obowigzujacymi legalnosci i gospodarnosci
udzielanymi z przepisami prawa, wydatkow
budzetu - czy umowa zostata - kontrola zgodnosci z

sporzadzona zgodnie z ustawg
0 zaméwieniach publicznych
lub innymi ustawami,

- czy rozliczenie dotaciji
zawiera odpowiednie
dokumenty i dokonano
wydatkéw zgodnie z umowa,
- czy okreslono w umowie
zasady zwrotu $rodkow
publicznych,

- czy wydano decyzje
dotyczacy zwrotu dotacji
niewykorzystanej, pobranej
nienaleznie lub wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem

planem finansowym
jednostki

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia




§2
Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 135/08
Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
z dnia 31 pazdziernika 2008 r.

DECYZJAnr ............
Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia z dnia ...............
w sprawie zwrotu dotacji

Na podstawie art. 145 i art. 190 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

postanawiam:
Zobowigzaé .........ccoeiiiieiinnnnn. do zwrotu dotacji celowej a)......... b).........
dane dotowanego lub lub
() LT W kwoCi€ .....cooeiiiiiiiienn. zb (StoOWnie:. i ) przyznanej na

na podstawie Umowy Nr..........c.cceevviinnennen. Zdnia...oo wraz z naleznymi
odsetkami, jak od zalegtosci podatkowych od dnia............cccocvviiiininin. ,
data
tj. od dnia stwierdzenia a) .................. b)....ccoee. , lub od dnia przekazania dotacji
() [T do dnia zaptaty na rachunek biezacy Urzedu Miasta i Gminy:
Bank Spétdzielczy 21 8392 0004 3900 2059 2000 0040
UZASADNIENIE

dane dotowanego

budzetu Miasta i Gminy Bogatynia:

- czes¢ / catos¢ dotacji celoweja) .................. b)...............
lub lub
W KWOCIE ..o zt,
- odsetki od powyzszej kwoty naliczone od dnia .................
stwierdzeniaa) .................. b).......o....... ,




od dnia przekazania dotacji €) .........cocoiiiiiiiinnn. do dnia zaptaty, zgodnie z art.144 ust.3 ustawy z

dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

Majac powyzsze na uwadze postanowiono jak w sentencji.

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Jelenie Gorze w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Bogatynia
lub osoba przez niego upowazniona

a) pobrana nienaleznie
b) pobrana w nadmiernej wysokosci
¢) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem




§3

Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 135/08

Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
z dnia 31 pazdziernika 2008 r.

Imienny wykaz oséb odpowiedzialnych za dokonanie kontroli zwigzanych z
gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw publicznych oraz

gospodarowaniem mieniem

Skarbnik Gminy

Wysocka Bogumita

Sekretarz Gminy

Fryc Daniel

Biuro Obstugi Interesanta

Sikorska Beata

Wydziat Organizacyjno-Prawny

Stanaszek Olimpia

Wydziat Podatkowy

Remian Andrzej

Wydziat Budzetowy

Krukowska Anna

Wydziat Gospodarki Gruntami i Handlu

Pedrak Lucyna

Biuro Rady Gminy i Miasta

Cuber Zbigniew

Wydziat Wspotpracy Regionalnej, Transgranicznej i Promocji
Gminy

Wieczorek Bozena

Wydziat Spraw Obywatelskich

Radziechowska Barbara

Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu

Izycka — Ku$ Joanna

Wydziat Polityki Spotecznej i Swiadczen Socjalnych

Szczepkowska Ewa

Urzad Stanu Cywilnego

Wietrzykowska Joanna

Gtoéwny Specjalista ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych

Hryszkiewicz Grzegorz

Stuzba BHP

Bobdj¢ Grazyna

Biuro Burmistrza

Bohdanowicz Artur

Wydziat Inwestycji i Ochrony Srodowiska

Brozyna Czestaw

Wydziat Zamoéwien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych

Wotk — Lewanowicz
Marek

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




