Zatacznik Nr LY. do protokotu

Wyjasnienie zlozone inspektorem Regionalne] Izby Obrachunkowej we
Wroclawiu na zadane pytanie:

7. Dlaczego nie zrealizowano zalecenia pokontrolnego nr 14 w hrzmieniu:
terminowe rozliczanie zaliczek wudzielonych pracownikom, (j. zgodnie z
oswiadczeniem zaliczkobiorcy oraz instrukeja obiegu i kontroli dokumentow?

W odpowiedzi na zadane pytanie przedkladamy wyjasnienia pracownikow
pobierajacych zaliczki w zwigzku z ich nieterminowym rozliczaniem.

W celu zdyscyplinowania pracownikéw do terminowego rozliczania zaliczek
Burmistrz Miasta i Gminy wydatl zalecenia wszystkim naczelnikom Wydzialéw. (
pismo z dnia 19.04.2005r. w zalaczeniu),
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Zatgcznik Nr ... do protokolu

Wyjasnienie zlozone inspektorem Regionalnej Izby Obrachunkowej we
Wroclawiu na zadane pytanie:

8. Na jakiej podstawie prawnej udzielone zostaly stale zaliczki w 2003r. dla 26
pracownikow Urzedu i w 2004r. dla 29 pracownikéw, noszace znamiona
wpozyczek”™?

Podstawg prawng udzielania zaliczek w roku 2003 oraz w 2004r jest
zatwierdzany corocznie przez Burmistrza Miasta i Gminy wykaz pracownikéw
upowaznionych do pobrania zaliczek staltych opracowany na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000r. w sprawie zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szezegétowych zasad i terminéw roeznych
rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych (Dz.U Nr 122,poz.1333).

Uwzgledniajac niezbedne potrzeby w zakresie dokonywania zakupow,
Burmistrz dokonat weryfikacji zatwierdzonego wykazu.
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Wvkaz pracownikéw upowaznionych do pobierania zaliczek stalvch
na 2004r.
Wrydzial Organizacyjno - Prawny

1. Bednarek Anetta - 7000,00z
2. Chendoszko Elzbieta - 3000,00z2t
3. Gogola Danuta - 1000,00z
4. Agnieszka Kowalska - 300,00zt

5. Suszczynski Krzysztof - 3100,00z1
6. Bednarski Jarostaw - 1500,00z1
7. Sikorski Przemystaw - 3000,00zt
8. Krzysztof Pawicki - 1000,00z1

Biuro Rady
l. Gotaczynska Elzbieta - 300,00z}

Wrydzial Polityki Regionalnej

1. Jarocka Irena - 2800,00zt
2. Ewa Szczepkowska - 1000,00z!
3. Grazyna Bregin - 500,00zt
4, Dorota Serafin - 1000,00z
5, Anna Ludziak - 500,00zt
Wrydziat Oswiaty

1. Michalik Grzegorz - 1500,00z

2. Katarzyna Pecherzewska - 1500,00zt

Wrydzial Budownictwa, Architektury i Ochrony Srodowiska

1. Lisowska Halina - 1000,00z1
Wydzial Inwestycii

1. Kupczyk Grazyna - 500,00zt
Burmistrz Miasta i Gminy

Gerard Swistualski - 8500,00z1
Z-ca Burmistrza

Zbigniew Szatkowski - 3000,00z1
Krzysztof Wietrzykowski - 4000,00z1
Sekretarz Gminy

Krystyna Jakszycka - 3000,00zt
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Kierownik USC

Joanna Wietrzykowska - 600,00zt

Pelnomocnik ds. profilaktvki i rozwiazvwania probleméw alkoholowvch

1. Grzegorz Hryszkiewicz - 500,00z1
Wydziat Spraw Obywatelskich

1. Barbara Rawiniska - 1000,00z1
2. Waldemar Pawelski - 800,00zt
BHP

Grazyna Bobgjé - 500,00zt

Rzecznik prasowy

I. Agnieszka Kras - 500,00z1

Wrydziat Gospodarki Gruntami i Handlu

1. Lucyna Pedrak - 1000,00zt
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Bogatynia 2004-01-05

Upowaznienie

Upowazniam Pania Jadwige Mosigzna do pobierania zaliczki
statej w kwocie 200,00zt

Upowaznienie obowiazuje od dnia 2004-01-05.
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LRZAT MIASTA T GMINY

ul.Daszynskiega nr i

59-920 BOGATYNIA " o o
3?9?.12{1?5]?? ‘wlaz pracownikow upowaznionvch do pobierania zaliczek stalych
fax (075)77-31-052 na 2003r.

Wrydzial Organizacyjno - Prawny

1. Bednarek Anetia - 3000,00z1
2. Chendoszko Elzbieta - 1000,00zt
3. Gogola Danuta - 1000,00zt
4. Agnieszka Kowalska - 300,00z
5. Suszczynski Krzysziof - 1500,00z1
6. Bednarski Jarostaw - 1500,00z1
7. Sikorski Przemystaw - 1500,00z1
. Krzysztof Pawicki - 1000,00z1

Biuro Rady
1. Golaczynska Elzbieta - 300,00z1

© Wdzial Polityki Regionalnej

1. Jarocka Irena - 1000,00zt
2. Ewa Szczepkowska - 1000,00z1
3. Grazyna Bregin - 500,00zt
4. Dorota Serafin - 1000,00zt
Wydzial Oswiaty

1. Michalik Grzegorz - 1500,00zt
2. Andrzej Remian - 1500,00zt

Wvydzial Budownictwa, Architektury i Ochrony Srodowiska

1. Lisowska Halina - 1000,00z

Wrydzial Inwestyceji
1. Kupczyk Grazyna - 500,00zt

Burmistrz Miasta i Gminy
Gerard Swistulski - 5000,002z1

Z-ca Burmistrza

Zbigniew Szatkowski - 3000,00z1
Krzysztof Wietrzykowski - 3000,00z1
Sekretarz Gminy

Krystyna Fiodorenko - 3000,00z1
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Kierownik USC

Joanna Wielrzykowska

- 600,0021

Pelnomocnik ds. profilaktvki i rozwigzywania problemow alkoholowyvch

1. Grzegorz Hryszkiewicz

- 500,00zt

Wydzial Spraw Obywatelskich

1. Barbara Rawinska
2. Waldemar Pawelski

BHP
Grazyna Bobdj¢

Rzecznik prasowy

1. Pawel Kaminski

waczelnik Wyasiaia

- 1000,00z1
- 500,00zt

- 500,00zt

- 500,00zt
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2005-04-19

Wykaz pracownikéw upowaznionych do pobierania zaliczek stalyeh

na 2005r.

Wydzial Organizacyino - Prawny

1. Chendoszko Elzbieta - 1000,00z21
2. Suszezynski Krzysztof - 1500,00z1
3. Bednarski Jarostaw - 1500,00z1
4. Sikorski Przemystaw - 1500,00z1
3. Krzysztof Pawicki - 1000,00zt
Wydzial Polityki Regionalnej

1. Jarocka Irena - 1000,00z4
2. Dorota Serafin - 1000,00zt
Burmistrz Miasta i Gminy

Gerard Swistulski - 5000,00z1
Z-ca Burmistrza

Zbigniew Szatkowski - 3000,00z1
Krzysztof Wietrzykowski - 3000,00z1
Sekretarz Gminy

Krystyna Jakszycka - 1500,00zt
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Bogatynia 18.04.2005r

Anetta Bednarek
pracownik w /m

Wydzial Budzetowy
w/m

WyJjasnienie
do pobranych zaliczek.

Niniejszym wyjasniam, iz pobrane w roku 2003 i
2004 zaliczki z przeznaczeniem na zakup suwenirdw,
mebli, wyposazenia, jak réwniez na wykonanie réznych

zamowlien dokonywane byty w nastepujacy sposdb.
Dostawcy 1 wykonawcy, ktérym skiadano zamdwienia
zadali ptatnosdci gotoéwkowych, natomiast po

dostarczeniu zamdwicnego towaru stwierdzono, ze:

- Jjest niezgodny z naszym zamdwleniem,

- posiada wady

- zZostal uszkodzony podczas transportu,

- nie speinia wymogdw BHP,
w zwigzku 2z tym zZaptata nie =zostata dokonana, co
powodowaio przediuzenia terminéw realizaciji, a tym
samym termindw ptatnosci.

Jednoczesnie wyjasniam, yAs pobrana zaliczka
pozostawata do czasu realizacji zloZonego zamdwienia.
Nadmieniam, Ze pobrana zaliczka wydatkowana byla na
biezace zakupy, ktdre dokonuje zgodnie ze swoim
zakresem czynnosci.
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Bogatynia 18.04.2005r

Elzbieta Chendoszko
pracownik w /m

Wydzial Budzetowy
w/m

Wyjasnienie
dotyczace pobranych zaliczek.

Niniejszym wyjasniam, iz pobrane przeze mnie zaliczki w roku 2003 i
2004 przeznaczone na zakupy biezace, jak réwniez na wykonanie réznych
zamowien odbywaly si¢ w nastgpujacy sposob. Dostawcey i wykonawcy,
ktorym sktadano zaméwienia zadali platnodei gotéwkowych, natomiast
niejednokrotnie po przywiezieniu zamowionego towaru stwierdzono, ze:
jest niezgodny z naszym zamoéwieniem,
posiada wady
zostat uszkodzony podezas transportu,
nie spefnia wymogéw BHP,
w zwigzku z tym zaplata nie zostata dokonana, co powodowato przediuzenia
terminow realizacji, a tym samym terminéw platnosci.

Jednoczesnie wyjasniam, ze pobrana zaliczka pozostawata do czasu
realizacji zlozonego zamowienia.

Nadmieniam, ze pobrana zaliczka wydatkowana byla na biezace zakupy
, ktore dokonuje zgodnie ze swoim zakresem czynnoscei.
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Urzad Miasis i Gminy
w Bnaatymni
ul. Daspriskiege |
59-920 Bogatmia
Wydzial Organizacyino-Frawny Bogatynia 2005-04-19
tel, ((75)77-32-36%
Fax (O75)77-31-G52

SP.1450-27/ 623/05

...........................................

............................................

Zobowigzuje sie Panig do systematycznego rozliczania pobieranych zaliczek.

Jednoczesnie Naczelnik Wydzialn Budzetowego zostaje zobowigzany do
systematycznej kontroli, (co najmniej raz w miesigcu) rozliczen pobranych zaliczek
przez pracownikéw Urzedu.

W przypadku nie rozliczenia zaliczki w terminie, zaliczka zostanie potracona z
najblizszego wynagrodzenia za $wiadczong prace,
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Urzad Miasts | Gminy
w Bogatyni
ul. Daszynskicgo 1

59-920 Bogatynia Bogatynia 2005-04-19
Wdziat Drgﬂnmcm 1o-Prawny
tel t ”‘?“ 1.32-363
2 i .”,-'1"‘2-
SP. 145{} Z'H ﬁZSfi}S

Naczelnik wydziatu

...........................................

............................................

Zobowigzuje si¢ naczelnika Wydzialu do nadzoru nad rozliczaniem zaliczek
pobranych przez podlegtych pracownikéw Pana/i/ wydziatu.

Jednoczesnie Naczelnik Wydzialu Budzetowego zostaje zobowiazany do
systematycznej kontroli, (co najmniej raz w miesigcu) rozliczen pobranych zaliczek
przez pracownikow Urzedu.

W przypadku nie rozliczenia zaliczki w terminie, zaliczka zostanie potragcona z
najblizszego wynagrodzenia za §wiadczong prace.
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Urzad Minsta | Gminy

w L

RS it

i Daanskiegn |

59-92 Dogatynia

Wydzial Organizacyjno-Prawny

tel. (075)77-12-268
L e - Bogatynia 2005-04-19
5P 450-28/634/05

Pani

Jadwiga Borzucka
Naczelnik

Wydziatu Budzetowego

Zobowiazuje sie naczelnika Wydzialu Budzetowego lub upowaznionego
pracownika wydziatu do systematycznej kontroli ( co najmniej raz w miesigcu)
rozliczen pobieranych zaliczek przez poszczegdlnych pracownikéw Urzedu.

W zalqczeniu wykaz pracownikéw upowaznionych do pobierania zaliczek.
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