ZARZADZENIE Nr 5 /2014
DYREKTORA PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 7 W BOGATYNI

z dnia 15 grudnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia przepiséw kancelaryjno — archiwalnych
w Publicznym Przedszkolu Nr 7 w Bogatyni

Dzialajac na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( Dz.U. z 2011r. Nr 123, poz .698 z pézniejszymi zmianami)
zarzadzam co nast¢puje:

§1
Wprowadzam w Zycie przepisy kancelaryjno — archiwalne tj. :
1. Instrukcje kancelaryjna- stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt- stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt- stanowigcy zalacznik nr 3 do zarzadzenia
w brzmieniu zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia.

§2
W przypadku gdy kategoria archiwalna okreslona dla dokumentacji powstalej i zgromadzonej przed dniem wejscia w
zycie zarzadzenia rozni si¢ od kategorii archiwalnej okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowiacy
zatacznik nr 2 do zarzadzenia stosuje si¢ kategorig archiwalng z oznaczeniem dluzszego okresu przechowywania akt
§3
Dokumentacja, ktora przed dniem wejécia w Zycie zarzadzenia nie zostata zakwalifikowana do odpowiednich
kategorii archiwalnych, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt stanowigcego zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§4
Sprawy wszczgte a nie zakoficzone do dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, prowadzone sa do czasu
zakonczenia pod dotychczasowym znakiem sprawy .
§5
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z przepisami kancelaryjno —
archiwalnymi o ktérych mowa w § 1 i bezwzglgdnego ich przestrzegania.
§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 9 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 7 w Bogatyni
z dnia 24.02.201 1r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt w Publicznym Przedszkolu Nr 7 w Bogatyni.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia normatywow kancelaryjno- archiwalnych przez Dyrektora
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu.
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Nasz znak: Data:
0V.420.229.2014 22.06.2016r.

Na mocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwow Pafistwowych z dnia
27 listopada 2015r. r. w sprawie upowaznienia dyrektoréw archiwow pafistwowych do
wystepowania w imieniu Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych w sprawach
okre$lania instrukcji kancelaryjnych, jednolitych rzeczowych wykazéw akt i instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego lub skladnicy akt — w
porozumieniu z organami i kierownikami jednostek organizacyjnych, udzielonego na
podstawie art. 6 ust. 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U.z 2015r. poz. 1446) uwazam za uzgodniong instrukcj¢ kancelaryjna,
jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania
skladnicy akt Publicznego Przedszkola Nr 7 w Bogatyni , stanowigce zalaczniki do
niniejszego pisma.

Zal.
1 egzemplarz uzgodnionych
przepisow kancelaryjno-archiwalnych

Do wiadomosci:
AP Oddzial w Bolestawcu



