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Zatgceznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/2021

tall
Ceriia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 4 W BOGATYNI

Wl

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
130.000 ZEOTYCH.

§1

. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:

1)  przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zaméwienia
publicznego na zakupy, dostawy, ustugi i roboty budowlane, oplacane w catosci lub
czesci ze Srodkoéw publicznych,

2) zasad udzielenia zamowienia publicznego o wartoéci szacunkowej do 130.000
zlotych.

Wydatki ponoszone w ramach zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku
budzetowego, nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosei 130.000 ztotych powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci
i uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw, wedhig procedur okre§lonych
niniejszym regulaminem.

. Czynnodci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonuja pracownicy zapewniajacy

bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

§2

. Podstawe do udzielenia zamowiefi, stanowi plan finansowy Przedszkola Publicznego Nr 4

w Bogatyni na dany rok budzetowy.

Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa, zgodnie z planem finansowym nie przekracza
w skali roku wartosci 130.000 zlotych , moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem.

Decyzj¢ w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia podejmuje dyrektor.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ushug.

. Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,

za pomocy dostatecznie dokiadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Dopuszcza sig
opisywanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia.
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Postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamoOwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.

Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika, ktory jest
odpowiedzialny za realizacje zamowienia.

§3

. W przypadkach przewidzianych w Regulaminie przeprowadza si¢ rozeznanie rynku

poprzez:

1) zaproszenie do skiadania ofert, co najmniej dwoch wykonawcéw na druku ,,Zaproszenie
do skladania ofert” stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu
lub poréwnywanie cen na stronach internetowych wykonawcdw potwierdzone
odpowiednimi wydrukami z tych stron lub poréwnywanie cen bezposrednio w punktach
sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbows lub rozmowy
telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiedniz notatka
stuzbowg z przeprowadzonych rozméw,

2) wylacznie zaproszenie do skladania ofert, co najmniej dwéch wykonawcodw na druku
~Zaproszenie do skladania ofert” stanowigcym zalaczaik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Dyrektor odstgpuje od przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust.l
w przypadku:

1} koniecznos$¢ usuniecia awarii,

2) konieczno$ci usunigeia skutkdw zdarzen losowych,

3) wyjatkowej sytuacji, ktorej nie dalo sie przewidzie¢ wymagajacej natychmiastowego
wykonania zamowienia,

4) udzielenia zamoéwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostalo przeprowadzone
w terminie wczesniejszym nieprzekraczajacym 3 miesigcy od daty ztozenia wniosku.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia od zasad opisanych w § 3 ust. 1 i dokonania

zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawceg w przypadku:

1) zadan o specjalistycznym charakterze,
2) ograniczonej liczby wykonawcow,
3) wystapienia okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

§4

1. Przeprowadzenie postepowania ¢ udzielenie zamowienia do kwoty 5.0600 zlotych nie wymaga

2

procedury rozeznania rynku, okreslonej w § 3 ust. 1.

Pracownik odpowiedzialny obowigzany jest w szczegélnosci do dokonania wydatku w sposéb
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakiadow.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisania faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie
pisemnej umowy.
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§5

- Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej

3.000 zlotych do 20.000 zlotych polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 3 ust.1 pkt.1.
Zamdwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyl najkorzystniejsza oferte.

. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidlowo opisana faktura

(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie
pisemunej UMowy.

§6

- Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej

20.000 ziotych do 130.000 zlotych polega na rozeznaniu rynku okre§lonym w § 3 ust. 1
pkt. 2.

Zambwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przediozy} najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest umowa z wykonawca.

§7

. Dyrektor zamyka postgpowanie o udzielenie zaméwienia bez dokonania wyboru

najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sa niezgodne z trescia zaproszenia,

2) cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierzal
wydatkowac na realizacje zamowienia,

3) zinnych waznych powodow

Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajgcego zadnych roszczen zwiazanych

z zamknigciem postgpowania.

Zamowienia publiczne dotyczace niniejszego Regulaminu podlegaja rejestracii.

Wzér rejestru udzielonych zaméwiefi publicznych do kwoty 130.000 ziotych stanowi

zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

DYREKTOR
Przedszikola Publicznego Nr 4
wi )
Cudko

mgr Eftbieta Mikicirska

(PN



Zalgcznik nr 1do  Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartodci nieprzekraczajacei 130.000 zlotvch”™

e r NI 11 - .
[miejscowosE)

Zaproszenie do skiadania ofert

[nazwa zamawiajacego]

Zaprasza

do zlozenia oferty/udziatu w rozpoznaniu cenowym w sprawie wykonania:

— na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 — Prawo zamowien publicznych.

I. Oferte nalezy ztozyé:
1) wjednej zamknigtej kopercie, w siedzibie zamawiajacego,
2) faksem na numer ...,
3) e-mailemnaadres ...

2. Na kopercie/ faksie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe

i adres wykonawcy oraz napis: ,,Rozpoznanie cenowe na: =

3. Opis przedmiotu ZAMOWISTIAT ... ..o

4. Kryteria oceny ofert:

najnizsza cena:

inne:

5. Termin realizacji zamowienia:

od dnia podpisania umowy do dnia .................. s T

Termin zlozenia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ................... . S r.,do godz ...
6. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Pan/Pam . c.......oosesemmmmeonmmmmsomemmene , ul W - ——



7. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy wysle do wykonawcy

zamowienie/zlecenie umowe w sprawie zamdwienia®.

|przygotowat] [podpisal w imienin zamawiajacego]

W zalgczeniu;

1. Wzor formularza oferty.

*niepotrzebne skresli¢

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich
kryteriow oceny ofert. Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi
zobowigzania Przedszkola Publicznego Nr 4 w Bogatyni do zawarcia umowy.



~WZOR”
FORMULARZ OFERTY

----- stesresresss

[nazrwa Wykonawey]

[nazwa Zamawiajgcegoj
Nizej podpisany/podpisani™, ... ...
Dzialajac W IMIENIU 1 DA TZECZ .- .ooooioiiieeeeee et
w odpowiedzi na przekazane , Zaproszenie do sktadania ofert” na:
sktadam/sktadamy™ niniejszg oferte:
Oéwiadczam/oswiadczamy ¥, Ze zapoznalem/zapoznaliSmy* si¢ z warunkami ,, Zaproszenia do
skiadania ofert” i nie wnosze/wnosimy* do niego zadnych zastrzezen.
Oferuje/oferujemy * realizacjg zamowienia zgodnie z ., Zaproszeniem do skiadania ofert”

Za cene z} brutto,

Uwazam/uwazamy™ si¢ za zwigzanego/zwigzanych™ niniejszg ofertg przez okres......... dni.

Oferte skladam/skladamy* na ... ponumerowanych stronach.

*niepotrzebne skresli¢

Zakgczniki:

N | LR

[podpis Wykonawcy fupowaznionego przedstawiciela Wykonawey]



Zalacznik nr 2
do .,Regulaminu udziclania zaméwien publicaych do wartoéci nieprzekraczalngj 130.000 zF”

pieczet Zamawiajacego

NOTATKA Z WYBORU WYKONAWCY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
w trybie zapytania ofertowego

3. Wdniu ... zaproszono wykonawcow do wziecia udziatu w postepowaniu
poprzez zapytanie ofertowe.

4. ‘W terminie skiadania ofert czylidodnia ............ do godziny ................. zebrano
nastegpujace oferty:
. Lp. Dane wykonawcy Cena oferty Cena oferty Inne kryteria Uwagi

netto (1) brutie (1)
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5. Oferta firmy ... e nie zostata rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spelnia
wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, wplynela po terminie do skadania ofert*,

6. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wybora™... .. ... .. ... ...

7



7. Untewaznienie postepowania™

*niepotrzebne skreslic

Begatynia, dnia .........coeeeeo T

podpis Dyrektora



Zalacznik or 3 do , Regulaminu udziclania zamédwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 21°

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000 zt

Data Wartosc
udzielenia Data udzielonego Wartosc
. —— Numer zamdwienia/ | zakoriczenia zamowienia udzielonego
Lp. | Przedmiot zamowienia . e .. Wykonawca v g
zamowienia nr realizacji bez podatku Zamowienia
umowy/zlece | zamdwienia | od towaréw brutto
nia i ustug
! |
!
i
| i
!
i
. i rr——— B |




