Zal. Zarzqdzenia Nr PP3.D.0210.1.2021
Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 3 7 Oddziatami Integracyjnymi w Bogatyni
z dnia 04.01.2021r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

130 000 ztotych bez podatku od towarow i ustug.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniach —nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych;

2) warto$ci zamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannos$cia;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowacé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyta ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

7) zamawiajacym — Przedszkole Publiczne Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Bogatyni

8) dyrektor — Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Bogatyni

9) kierownik, wnioskujacy, pracownik merytoryczny(pracownika do ktorego obowigzkoéw
stuzbowych nalezy zatatwianie sprawy z danego zakresu w Przedszkolu Publicznym Nr 3
z Oddziatami Integracyjnymi w Bogatyni

10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

11) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajagcym a
wykonawca, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.



Zamoéwienia wspotfinansowane ze §rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
zZ przepisoOw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg kierownik, wnioskujacy, pracownik
merytoryczny zamawiajgcego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy
udzielaniu zaméwienia.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia osoba wnioskujaca szacuje z nalezyta

staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy

bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, przy zastosowaniu co najmniej jedne;j
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu 1 ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie

kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowe;j

1 zalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej

warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub umow z innych postgpowan(obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto§ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
Przepisy szczegolne
W uzasadnionych przypadkach Kierownik oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im

czynno$ci przy udzielaniu zamdwienia zamawiajacego, moze odstapi¢ od procedur opisanych w
niniejszym regulaminie.
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Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowacé w szczegolnosci:

1) konieczno$¢ usunigcia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej, instalacji
itp.),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacjg, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia,

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zamowienia moze nastgpic
wylacznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia
konkretnemu wykonawcy. Wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawgzania
parametrow zamowienia,

5) zamoéwienia mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawceg, w przypadku udzielania
zamoOwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci notatki

stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego lub upowaznione

osoby w zakresie powierzonych im czynno$ci. W notatce stuzbowej nalezy w szczego6lnosci
wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych

finans6w publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

§4
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci do 10 000 z1

Przedmiotem zaméwienia do 10 000 zt mogg by¢ wylacznie dostawy i ustugi.

Udzielenie zamowienia dokonuje si¢ na podstawie pisemnego Wniosku o wyrazenie zgody na
udzielenie zamdwienia, ktory stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Do zlozenia ww. wniosku uprawnieni s3 pracownicy w zakresie zajmowanego stanowiska
1 powierzonych obowigzkow.

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamdowienia akceptuje Dyrektor zamawiajacego oraz
Glowny ksiegowy.

Podstawa udokumentowania zamoéwienia jest prawidlowo opisana faktura lub rachunek,
z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie umowy.

§5
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci od 10 000 zt do 30 000 zi

Przy zamowieniach o wartosci od 10 000 zt do 30 000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie rynku

poprzez przeglad cen drogg teleinformatyczng (przeglad oferty przestanych poczta elektroniczna,

przeglad cen na stronach internetowych, rozmowy telefoniczne, oferty dostarczone osobiscie).

Udzielenie zaméwienia o warto$ci od 10 000 zt do 30 000 zt dokonuje si¢ na podstawie:

1) Wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt (Zalgcznik nr 2 do Regulaminu),
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2) Notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku (Zafgcznik nr 3 do Regulaminu) wraz
z zataczonymi wydrukami ofert ze stron www, korespondencji z poczty elektronicznej, notatki
z rozmowy telefonicznej, oferty dostarczone osobiscie itp.

Podstawa udokumentowania zamowienia jest notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku oraz

prawidlowo opisana faktura lub rachunek, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem,

ktore nakazujg zawarcie umowy.

Do procedury opisanej w § 5 pkt.1-3, mozna stosowac wzory zatacznikow wykazanych do
przeprowadzania procedury z § 6

§6
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia
o wartosci od 30 000 zt do 50 000 zi
Procedura udzielenia zamowienia o wartosci od 30 000 zt do 50 000 zt rozpoczyna si¢ od
zatwierdzenia Wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych (Zafgcznik nr 2 do Regulaminu).
Przy zamowieniach o wartos$ci od 30 000 zt do 50 000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie rynku
zapraszajac do sktadania ofert co najmniej 2 potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia.
Zaproszenie do sktadania ofert (Zalgcznik nr 4 do Regulaminu), kieruje si¢, do wykonawcoéw w
formie pisemnej lub/i elektronicznej (e-mail lub osobiscie.
W przypadku braku mozliwos$ci przestania zaproszenia do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie go do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem
na stronie internetowej zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zamdowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1 oferta.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow.
Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor stanowi Zafgcznik nr 7 do
Regulaminu.

Podstawa udokumentowania zamodwienia jest prawidlowo opisana faktura lub rachunek
Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazuja zawarcie umowy.

§7

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci
od 50 000 zt do 130 000 zt

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 50 000 zt do 130 000 ztotych rozpoczyna si¢ od
zatwierdzenia pisemnego Wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych (Zalgcznik nr 2 do Regulaminu).

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego od 50 000 zt do 130 000
ztotych polega na publikacji zaproszenia do sktadania ofert (Zalgcznik nr 4 do Regulaminu) na
stronie internetowej Zamawiajacego wraz z formularzem ofertowym — (Zalgcznik nr 5 do
Regulaminu).
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W przypadku zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,
nalezy réwnoczesnie przekaza¢ zapytanie ofertowe co najmniej do dwodch potencjalnych
wykonawcow.

Niezwlocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadania ofert, dokonywana jest ich ocena.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1 oferta.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i réwnego traktowania wykonawcow.
Jezeli zostaly zlozone oferty, ktore zawierajg takg samg cen¢ oraz w takim samym stopniu
spelniajg inne kryteria, wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor stanowi (Zatgcznik nr 7 do
Regulaminu).

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, sporzadzone na podstawie wzoru
stanowiacego (Zalgcznik nr 6 do Regulaminu), nalezy opublikowaé na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest umowa zawarta w formie pisemnej.

§8

Udzielenie zamowienia

Zamowienia mozna udzieli¢ wykonawcy, po przeprowadzeniu procedury, o ktorej mowa
w paragrafie 4-7, ktory oferuje najkorzystniejsza ofertg¢ lub w przypadku zlozenia tylko jednej
oferty, temu wykonawcy, ktory ztozyt ofertg.

Osoba wnioskujaca o udzielenie zamdwienia przygotowuje projekt umowy.

Dyrektor zamawiajacego zobowigzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej, jezeli:

1) zamoéwienie dotyczy robot budowlanych,

2) zamowienie dotyczy zamoOwienia na dostawy lub ustugi sukcesywne,

3) wartos¢ zamoéOwien jest rowna co najmniej 50 000 zt. W przypadku zamowien
o wartosci od 30 000 zt do 50 000 zl zawarcie pisemne] umowy z wykonawca nie jest
wymagane.

4) wymagaja tego inne przepisy prawa.

§9
Zasady dokumentacji i rejestr zamowien

Osoba wnioskujagca dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zaméwienia.

W jednostce prowadzony jest Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000
ztotych.



Zataczniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1 - Wniosek 0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia
Zatacznik nr 2 - Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia, ktorego warto$¢ nie

1.
2.

N ok w

przekracza kwoty 130 000 ztotych

Zalgcznik nr 3 - Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
Zatacznik nr 4 — Zaproszenie do sktadania ofert

Zatgcznik nr 5 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 6 - Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zaktacznik nr 7 - Protokot z przeprowadzonego wyboru ofert

Zatacznik nr 8 - Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000 ztotych

Regulamin o udzielaniu Zamoéwien Publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 00zt.

Wprowadzono w zycie Zarzadzeniem Nr PP3.D.0210.1.2021r
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Bogatyni

z dniem 4 stycznia 2021r

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 3
z Oddziatami Integracyjnymi
/-/ Bogumita Lewczuk



Zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt”

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zglaszam zapotrzebowanie na dostawg/ustuge™ o wartosci do 10 000 zt:

Data, piecze¢ 1 podpis Dyrektor Data, piecze¢ 1 podpis Gtowny ksiggowy

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z1t”

Whiosek
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000
zlotych

1. Opis  przedmiotu

zamowienia wraz
uzasadnieniem
potrzeby  udzielenia
zamoOwienia

2. Szacunkowa warto$¢
zamOwienia

3. Osoba, ktora dokonata
oszacowania wartos$ci

zamoOwienia

4. Data ustalenia
szacunkowej wartosci
zamowienia

5. Wskazanie zrodia
finansowania

6. Informacj¢ o Ilacznej
warto$ci  zamowien
tego rodzaju w danym
roku budzetowym,
ustalonej np.: na

podstawie Planu
zamowien publicznych
7. Planowany termin

realizacji zamowienia

8. Proponowany sposob
wyboru wykonawcy

9. Data sporzadzenia
wniosku 1 podpis
osoby sporzadzajacej
wniosek

10. Wyrazam/nie
wyrazam* zgody na
wszczecie
postgpowania o
udzielenie zamowienia

Data, piecze¢ 1 podpisy

Dyrektor..................
Glowny Ksiggowy.......

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z1t”

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
1. Przedmiotu zamowienia (krotki opis lub zakres
ZAMOWICTIA): ...\ttt ettt et e e et e et e e e eee e ereeneans
2. Termin realizacji/wykonania
ZAMOWICTIIAL .\ttt ettt ettt eite et e eerieseesteeteesteesee e esseeseesseeseesseenseensesnsenns

Szacowana warto$¢ zamoOwienia: ...........eeeueeeeenn.. netto/brutto.

Data ustalenia wartoSci ZamoOwienia: ........ooveeeeeeeeeeeeeenenn...

o M N

Uzasadnienie wyboru wykonawcy z informacja o sposobie uzyskania ofert, cenach, kryteriach
wyboru:

6. Zamowienia udziela si¢

WYKOMAWCY: .ottt e e e e e e et e

Notatke sporzadzit/ta: ...l
Zataczniki (oferty, wydruki, notatka itp.):
1.

2.
3.

Zatwierdzam:

(data i podpis)



Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z1t”

Zaproszenie do skladania ofert

1) Opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu zaméwienia
1. Przedmiotem zamOwienia jest ceeuveereerinrenennns
2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik do zaproszenia sktadania ofert
2) Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zamdwienia:

3) Warunki realizacji zamoéwienia
1. Przedmiot zamdwienia nalezy dostarczy¢ do .................. naadres...........cooeeieinnnn.
2. Platnos$¢ nastagpi w terminie ............. dni po dostarczeniu w/w przedmiotu zamoOwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz prawidtowo wystawiong fakturg VAT.
4) Osoba do kontaktow od strony Zamawiajacego:....cceeueeerrenieeriecrenrsesescssnsoncens

5) Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Ofertg prosze¢ zlozy¢ na adres e-mail.................. ,poczta lub osobiscie w sekretariacie
zamawiajacego z
dOPISKICML. ...t

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia do sktadania ofert
4. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone
Zamawiajagcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert.
6) Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawce
1. Ofertg prosze ztozy¢ do dnia .............. do godz. ....
2. Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
7) Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena ofertowa jest ceng, za ktérag wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamowienia tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie.
2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.
3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku.



8) Kryteria oceny ofert
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium..............................

Jako$¢ - znaczenie Kryterium -.............ooiiiiiinnn. *

Czas realizacji zamowienia — znaczenie kryterium - ........................... *
Termin platnos$ci - znaczenie kryterium- ........................ *
Doswiadczenie Wykonawcy — znaczenie kryterium - ........................ *

2. Punkty zostang obliczone wg kryterium oceny

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow sposrod
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.
9) Skladanie ofert dodatkowych.

1. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

2.Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

10) Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu
1. Tres$¢ oferty nie odpowiada tre§ci zapytania ofertowego.
2.Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
3. Jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postgpowaniu.

11) Podstawa nieudzielenia zamoéwienia
1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.
2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
3. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 9 zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.
4. Wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.



12) Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnos$ci
przedstawionych przez Wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, co do ktorych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

ZATWIERDZAM

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt”

piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy

(Petna Nazwa WYKONAWCY).....ccviiiiieiieiieeieeeie et ettt ettt e e eseeesbeesteeesseesseesnseessaeasseenssesnsaesssesssseenns
W ettt ettt ettt e aa e ears kod .............. e —————

UL e NF e

REGON .....ooiiiiiieeeeeeeeeeee e NIP e

Tel./fax. ...

[ 11 F:1 1

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamowienia:

1.1. za cene:

- w kwocie netto zlotych: .........cueeueenuensnennnennnensnennnes
[ (007488 ST )
- w kwocie brutto zlotych: ..................
[ (037218 <RSP )
w tym podatek VAT w wysokosci ....... %, to jest w kwocie ZIotych: ........ueceeeeerirceicssnnicscnnccssnnennns
[ (037218 PSR )
1.2. w terminie ....ooevvveiiiiniiniiiiiiiiiiiiiiniineens

2. Oswiadczamy, ze:
1) jesteSmy uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
2) posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,



3) posiadamy niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zaméwienia,
4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamowienia.
4. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujagca w catym okresie trwania zlecenia
i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi zamawiajacy,
jezeli inne zapisy nie stanowily inaczej(np. wzor umowy).

5. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

* niepotrzebne skresli¢

data podpis wykonawcy



Zatacznik nr 6 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z1t”

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informuje¢, ze w wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia PuUblICZNEEO : ,,...veeviereiieiiieiieeiiecie e ” prowadzonego na
podstawie Regulaminu zamdwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
bez podatku od towardéw i ustug

1. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

Uzasadnienie wyboru:

Powyzszy wykonawca spetnia wszystkie warunki udzialu w postepowaniu. Oferta ztozona przez ww.
Wykonawce zostala sporzadzona prawidlowo i nie podlega odrzuceniu.

Cena ofert miesci si¢ w kwocie, jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

II. Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Numer oferty Nazwa (firma) i1 adres Wykonawcy NIP
Wykonawcy
1
2

W imieniu Zamawiajacego

Otrzymuja:
1. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte

* niepotrzebne skresli¢



Zaktacznik nr 7 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt”

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT
W postepowaniu o wartosci zamowienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

1. Przedmiot zamowienia:

a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

b) termin realizacji: ......cccovvevveeciieniieieereenen.

¢) nazwa przedmiotu

ZAMOWICIIIAL ...eeivvieiiieeeitieeeetieeeeteeeeteeeeaeeeeaeeeeaseeeetseeeetseeeasseeeesseeesseeessseesseeesnseeesasesennssens

2. Warto$¢ zamowienia:

a) cena: Netto ........ceeveeeeevvenne. zh
C) VAT ...t 7t
d) cena: brutto ...........cceeneee. 7t

3. Wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zaproszenie:

L.p. Nazwa Wykonawcy Adres
1.
2.
3.
4. Do godz. ............ dnia cooviiiiiiiiiiiiinen wplynely nastepujace oferty:
Nr Zaproponowana .
oferty Nazwa Wykonawcy Adres cena (z} brutto) Uwagi
5. Ocena zlozonych ofert
Nr Zaproponowana Ocena spelniania warunkow Uwagi
oferty cena (zl brutto) udzialu w postepowaniu g
spetnia/nie spelnia*
spetnia/nie spetnia*
spetnia/nie spelnia*

6. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:



data, imie i nazwisko i podpis osoby
przygotowujgcej zamowienie i sporzqdzajgcej
dokumentacje

9. Propozycje udzielenia zaméwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokolu
zatwierdzam:

data pieczec i podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 8 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z

Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych do kwoty 130 000 zt

Przedmiot
zamOwienia

Numer
zamoOwienia

Data udzielenia
zamoOwienia/ nr
umowy/zlecenia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Wykonawca

Wartos$¢ lub
warto$¢
szacunkowa
udzielonego
zamoOwienia
bez podatku
od towaroéw
i ustug

Wartos¢ lub
wartos¢
szacunkowa
udzielonego
zamoOwienia
brutto







