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\ \ Kultury

Bogatynia, 1 lutego 2023 roku

ZARZADZENIE nr 3/2023
Dyrektora Bogatyniskiego Osrodka Kultury w Bogatyni
z dnia 1 lutego 2023 roku

w sprawie wprowadzenia oznaczefi samodzielnych stanowisk pracy BOK
i tekstu jednolitego w sprawie oznaczen komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Bogatyniskiego Osrodka Kultury

Na podstawie:

1. § 3 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego Bogatyriskiego Osrodka Kultury
2. normatywéw kancelaryjno-archiwalnych:
2.1. Instrukcja kancelaryjna, okreslajacej zasady i tryb wykonywania czynnoéci kancelaryjnych,
2.2 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt okreslajaca organizacje, zadania
i zakres dzialania skladnicy akt Bogatynskiego Osrodka Kultury, a takze postgpowanie z wszelkq
dokumentacjg powstajaca, przychodzaca i przechowywang w instytucji,
3, Zarzadzenia nr 11/2019 z dnia 12 czerwca 2019 r. w sprawie wprowadzenia oznaczen komérek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy BOK,

zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam zmiany do schematu organizacyjnego BOK w zakresie uzupelnienia go
0 oznaczenia samodzielnych stanowisk pracy:
1. Starszego instruktora ds. organizacji imprez,
2. Specjaliste ds. organizacji imprez.

§2
Zgodnie z § 1 w sklad Bogatynskiego Osrodka Kultury wchodzg oznaczone odpowiednio symbolami
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1. Dyrektor -D
1.1. komorki organizacyjne:
1.1.1. Ksiegowos¢ -DK
1.1.2. Dom Kultury Zatonie -DZ
1.1.3. Techniczna organizacja imprez - DT

1.2. samodzielne stanowiska pracy:

1.2.1. Specjalisty ds. organizacyjno-administracyjnych - DOA
1.2.2. Starszego instruktora ds. programowych i integracji -DPI
1.2.3. Starszego instruktora ds. fotografii i projektowania graficznego - DFG
1.2.4. Starszego instruktora ds. plastyki -DP
1.2.5. Starszego instruktora ds. teatru -DT
1.2.6. Starszego instruktora ds. muzyki -DM
1.2.7. Starszego instruktora -DI
1.2.8. Referenta ds. administracyjnych -DA
1.29. Starszego instruktora ds. organizacji imprez - DII
1.2.10. Specjaliste ds. organizacji imprez - DOI
§3

Oznaczenia, o ktérych mowa w § 2 sa niezbedne do wykonywania czynnosci kancelaryjno-
archiwalnych, a w konsekwencji prawidlowego obiegu i przechowywania dokumentacji w BOK.
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§4
Na podstawie § 1 i 2 schemat organizacyjny Bogatynskiego Osrodka Kultury uzupeiniony
zostaje o oznaczenia poszczegdélnych komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
i stanowi zalagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Zobowigzuje Kierownikéw komérek organizacyjnych i Pracownikéw zajmujgcych samodzielne
stanowiska do wdrozenia zmian bedacych nastepstwem niniejszego zarzadzenia

§6
Zarzadzenie podlega ogloszeniu przez podanie jego tresci do wiadomosci pracownikéw
Bogatyniskiego Osrodka Kultury

§7
Traci moc obowigzujaca:
1. schemat organizacyjny Bogatyfiskiego Osrodka Kultury z 1 stycznia 2022 roku,
2. Zarzadzenie nr 11/2019 z dnia 12 czerwca 2019 r. w sprawie wprowadzenia oznaczeni komérek

organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy BOK.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzam:

....... [ G240 Of

pieczeé imjenna opatrzona datg i podpisem Dyrektora

Zalaczniki do Zarzadzenia nr 3 /2023
1. Zalacznik nr 1 - Schemat organizacyjny Bogatyriskiego Osrodka Kultury.

Nowy schemat organizacyjny zostanie wywieszony do wiadomosci Pracownikow
od dnia podpisania tj. 1 lutego 2023 r. do 31 marca 2023 r. na
TABLICY INFORMACYJNE] DLA PRACOWNIKOW BOGATYNSKIEGO OSRODKA KULTURY,

ktéra znajduje sie w sekretariacie.

str.222



